
DDG 496/23 

Concorso pubblico, per esami, a n. 2 posti di cat. B - area servizi generali e tecnici, con rapporto di 
lavoro subordinato a tempo indeterminato, con regime di impegno a tempo pieno, profilo Supporto 
alle strutture organizzative nell’ambito dei servizi generali e tecnici per le esigenze dell’Università 
degli Studi di Bari Aldo Moro, indetto con D.D.G. n. 496 in data 02/05/2023 

 

Domande elaborate dalla commissione esaminatrice per l’espletamento della prova orale. 

Giorno 11/03/2024 

FOGLIO N.1 

• L’Università di Bari si è dotata di un Regolamento sulla sicurezza; quali sono, secondo l’art. 3 del 

suddetto regolamento, le deleghe del datore di lavoro al Direttore Generale? 
• Gli organi di governo dell’Università di Bari 

• É possibile inserire tabelle nei documenti Word? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è la RAM? 

Accertamento lingua inglese 

We visited many famous tourist places. My favorite was the Louvre, a well-known museum. I was always 
interested in art, so that was a special treat for me. The museum is so huge, you could spend weeks there. 
Henry got tired walking around the museum and said “Enough! I need to take a break and rest.” 

FOGLIO N.2 

• La Riunione Periodica: compiti e composizione 

• I regolamenti di Ateneo 

• A cosa serve il comando Sostituisci di Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quale è la differenza tra hardware e software? 

Accertamento lingua inglese 

We took lots of breaks and sat in cafes along the river Seine. The French food we ate was delicious. The wines 

were tasty, too. Steve’s favorite part of the vacation was the hotel breakfast. He said he would be happy if he 

could eat croissants like those forever. We had so much fun that we’re already talking about our next 

vacation! 

 

  



FOGLIO N.3 

• Ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza dell’Università degli Studi di Bari, oltre alla riunione 

periodica, in quale altra occasione la parte pubblica e la parte sindacale si riuniscono? 

• Il Rettore 

• Che estensione hanno i file di word e come si fa a rinominarli 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quali sono i più comuni dispositivi INPUT? 

Accertamento lingua inglese 

My family lives in a small house. It’s simple but pretty. It has a large garden. I like to work in the garden but 
my sister hates to work in the garden. She prefers to read. She reads in the morning, in the afternoon and 
at night. 

I give all of the vegetables to mom and dad. They like to cook in our small kitchen. I eat any vegetable but 
my sister eats only a few. 

FOGLIO N.4 

• Osservatorio Permanente sulla Sicurezza: quali sono i compiti e la sua composizione. In cosa 

differisce rispetto alla riunione prevista ai sensi dell’art 35 del D.Lgs 81/08? 

• Il Senato Accademico 

• É possibile recuperare in Windows un file precedentemente cancellato dopo averlo spostato nel 

cestino? 

Accertamento conoscenze informatiche 

A cosa serve il tasto di reset? 

Accertamento lingua inglese 

My name is Clark, and I will tell you about my city. 

I live in an apartment. In my city, there is a post office where people mail letters. On Monday, I go to work. I 
work at the post office. Everyone shops for food at the grocery store. They also eat at the restaurant. The 
restaurant serves pizza and ice cream. 

FOGLIO N.5 

• Obblighi e attribuzioni dei Dirigenti in materia di sicurezza. 

• Il Consiglio di Amministrazione 

• Come si rinomina una cartella nel sistema operativo windows? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Definizione del Sistema Operativo? 

Accertamento lingua inglese 

My friends and I go to the park. We like to play soccer at the park. On Fridays, we go to the cinema to see a 

movie. Children don't go to school on the weekend. Each day, people go to the hospital when they are sick. 

The doctors and nurses take care of them. The police keep everyone safe. I am happy to live in my city. 



FOGLIO N.6 

• Si indichino le figure universitarie che possono essere identificate con il ruolo di Dirigente ai sensi 

del Regolamento sulla Sicurezza dell’Università degli Studi di Bari 
• Il collegio dei revisori dei conti 

• A cosa serve Microsoft Teams? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende con il termine “file”? 

Accertamento lingua inglese 

Martha is at the grocery store, getting ready for a house party. She has a list of what she needs with her as 
she goes along. The first section she comes has produce. Martha sees apples, bananas, cherries, grapes, 
and strawberries. She checks her list: 

- 6 apples 
- 1 bag of cherries 
- 1 bag of grapes 
- 2 cartons of strawberries 

FOGLIO N.7 

• Compiti dei preposti ai sensi del Regolamento sulla sicurezza dell’Università degli Studi di Bari 

Aldo Moro 

• Il nucleo di valutazione di ateneo 

• È possibile la condivisione di file all’interno di Microsoft Teams? In quale modo? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quali sono i più comuni dispositivi OUTPUT? 

Accertamento lingua inglese 

I just returned from the greatest summer vacation! It was so fantastic, I never wanted it to end. I spent eight 

days in Paris, France. My best friends, Henry and Steve, went with me. We had a beautiful hotel room in the 

Latin Quarter, and it wasn’t even expensive. We had a balcony with a wonderful view. 

FOGLIO N.8 

• In quali figure vengono identificati i preposti nell’Università degli studi di Bari ai sensi del 

Regolamento sulla sicurezza 

• Il Direttore Generale 

• Come entrare in un team su Microsoft Teams 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quali sono i sistemi operativi più comuni? 

Accertamento lingua inglese 

Martha gets her items and looks the bananas. They are on sale for much cheaper than they are normally. 
She picks 3 bananas. Next are vegetables. She sees potatoes, carrots, tomatoes, onions, mushrooms, and 
salad in bags. She checks her list: 



- 5 pounds of potatoes 
- 6 carrots 
- 4 tomatoes 
- 2 onions 
- 4 mushrooms 

FOGLIO N.9 

• Quali funzioni svolgono, nell’ambito della gestione della sicurezza, i Responsabili delle attività di 

didattica e di ricerca?  
• Il collegio di disciplina 

• Come partecipare ad una riunione su Microsoft Teams con codice? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quale è la funzione dell’antivirus? 

Accertamento lingua inglese 

George is at the pet store, looking at what kind of pet he might want to get for his birthday. George asked if 
he could have a horse, but his parents said no because horses are too big. 

First, he sees dogs and cats. Baby dogs are called puppies. Baby cats are called kittens. George likes them 
because they are easy to take care of and can play a lot, but they will get bigger. George wants a small pet. 

FOGLIO N.10 

• Obblighi e attribuzioni dei Preposti ai sensi del Regolamento sulla sicurezza di UNIBA 

• I dipartimenti universitari 

• A cosa serve il programma Microsoft Excel? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è la firma digitale? 

Accertamento lingua inglese 

Then George sees animals that have to live in a cage. He sees rabbits, guinea pigs, and mice. Mice are what 

you call more than one mouse. He likes these animals because they are small. Birds live in cages too. George 

sees a parrot and a canary. He likes them all, but he doesn’t want to clean the cage. 

FOGLIO N.11 

• Si identifichi il datore di lavoro dell’Università di Bari e vengano esplicitati i suoi obblighi e le sue 
attribuzioni ai sensi del Regolamento sulla sicurezza di UNIBA 

• Il Direttore del Dipartimento 

• A cosa serve il programma Microsoft Word? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un database? 

Accertamento lingua inglese 
George sees the animals in tanks. The tanks full of water have fish and turtles in them. He thinks about a 
goldfish but decides he likes the turtles more. There are also tanks with rocks and sand that have snakes, 
spiders, and scorpions, but George is afraid of them. George likes the turtles best, but they won’t fit in the 
little fishbowls. Turtles need bigger tanks, so they can swim sometimes and hide sometimes. 



FOGLIO N.12 

• Si identifichino le diverse tipologie di lavoratori universitari e gli obblighi che ad essi competono, 

secondo il Regolamento sulla sicurezza di UNIBA 
• Il Consiglio di Dipartimento 

• Illustrare la funzionalità blocca riquadri di Microsoft Excel 
 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è una copia di backup? 

Accertamento lingua inglese 

Chicago has many historic places to visit. Keith found the Chicago Water Tower impressive as it is one of the 

few remaining landmarks to have survived the Great Chicago Fire of 1871. Keith also took a walk through 

Jackson Park, a great outdoor space that hosted the World’s Fair of 1892. The park is great for a leisurely 

stroll, and it still features some of the original architecture and replicas of monuments that were featured in 

the World’s Fair. 

FOGLIO N.13 

• Indichi il candidato le esigenze che hanno portato l’Università di Bari a dotarsi del Regolamento 

in materia di tutela della Salute e di Sicurezza nei luoghi di Lavoro 

• La giunta del Dipartimento 

• In un file Excel è possibile spostare la posizione dei vari fogli di lavoro 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è la memoria RAM? 

Accertamento lingua inglese 

During the last part of his visit, Keith managed to climb the stairs inside of the Willis Tower, a 110-story 

skyscraper. Despite the challenge of climbing the many flights of stairs, Keith felt that reaching the top was 

worth the effort. From the rooftop, Keith received a gorgeous view of the city’s skyline with Lake Michigan in 

the background. 

FOGLIO N.14 

• Compiti del Medico Competente  

• Il Coordinatore Amministrativo 

• Come si effettua in Excel la selezione di più celle tra loro non adiacenti 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è e a che cosa serve lo “screen saver”? 

Accertamento lingua inglese 

The four seasons are spring, summer, fall, and winter, and although various areas of the United States 

experience drastically different weather during these times, all portions of the country recognize the seasons; 

winter in California may bring heat, and winter in New York may bring blizzards, but both periods are 

nevertheless winter. 



FOGLIO N.15 

• Medico Autorizzato e Medico Competente. Ruoli e differenze 

• Le scuole 

• Come si chiama il comando che permette di unire e centrare il testo, contenuto nelle celle 

selezionate, in una cella più grande 

Accertamento conoscenze informatiche 
Cosa significa comprimere un file? 

Accertamento lingua inglese 
Following winter, spring begins on 20 March and ends on either 20 June or 21 June, in the United States (this 

date may vary slightly from year to year and hemisphere to hemisphere). For most, spring is a time of 

"thawing," when the cold and snow of the winter are replaced by sunshine, reasonable temperatures, green 

grass, and more. It is also the season wherein previously dormant bees and butterflies reemerge, and when 

birds become more active. 

FOGLIO N.16 

• Il Rappresentante del Lavoratori per la Sicurezza: attribuzioni, e modalità di individuazione 

secondo il Regolamento sulla sicurezza di UNIBA 

• L’autonomia universitaria 

• Che cosa caratterizza principalmente un foglio di calcolo 

Accertamento conoscenze informatiche 
Cosa indica l’estensione di un file? 

Accertamento lingua inglese 
Summer follows spring and spans from about 21 June to 22 September, in America. Summer is the warmest, 

the longest, and (arguably) the liveliest of the four seasons; students from kindergarten to college are given 

two or so summer months off from class, and to be sure, there are more young individuals out and about 

during this season than any other. It's not uncommon to see shorts, t-shirts, and sunglasses worn by those 

who're soaking up the summer's hot sun, and to stay cool, many individuals crank the air conditioning, take 

a dip in a swimming pool, and/or explore the ever-comforting ocean waves. 

FOGLIO N.17 

• Il Rappresentante del Lavoratori per la Sicurezza: attribuzioni, eventuali incompatibilità e loro 

formazione secondo il Regolamento sulla sicurezza di UNIBA 
• I titoli di studio rilasciati dalle università 

• Per cosa si utilizza in Word ed Excel il comando Copia Formato 

Accertamento conoscenze informatiche 
Cosa si indica con il termine “periferica”? 

Accertamento lingua inglese 
Autumn (or fall), more than being a simple precursor to winter, is one of the most beautiful and exciting 

seasons. Spanning from 22 September to 21 December (technically, that is; snow will begin to fall long before 

this latter date, in most parts of the country, leading many to classify the period as winter) in the US, autumn 

is characterized by falling leaves, Halloween (on 31 October), and Thanksgiving. During fall, traditional farmers 

harvest their produce, and the aforementioned falling leaves change to gorgeous orange, red, and yellow 

colors; these colors are generally associated with autumn itself, in turn. 



FOGLIO N.18 

• Compiti degli Addetti al Servizio di Prevenzione e Protezione, secondo quanto stabilito nel 

Regolamento sulla sicurezza dell’Università degli studi di Bari 

• L’autonomia regolamentare 

• Quale tipo di allineamento permette di avere il testo allineato sia a destra che a sinistra 

Accertamento conoscenze informatiche 
Cosa si intende per connessione wireless? 

Accertamento lingua inglese 
In the US, winter spans from 21 December to 20 March, and is, as one would expect, the coldest of the four 

seasons. In the eastern, northern, and central portions of the country, winter snowfall can be considerable; 

in the western and southern portions of the country, winter snowfall is highly unlikely, but temperatures 

nevertheless drop from their usual. Winter is most widely known for its snow and the Christmas holiday, but 

it also boasts New Year's Eve (on December 31, in recognition of the start of a new year) and other special 

days. Ice skating, sledding, ice hockey, and snowball fights are commonly enjoyed winter activities. 

FOGLIO N.19 

• Funzioni del Consiglio di Amministrazione, nell’ambito della Sicurezza sul Lavoro, secondo quanto 

stabilito nel Regolamento sulla sicurezza dell’Università degli Studi di Bari 

• I corsi di studio 

• Come si fa la condivisione schermo Microsoft Teams 

Accertamento conoscenze informatiche 
Cosa si intende per SPAM? 

Accertamento lingua inglese 
The Grand Canyon, one of the Seven Wonders of the Natural World, is located in the state of Arizona. It is 
also a UNESCO World Heritage Site. Formed by over 70 million years of erosion from the Colorado River, the 
Grand Canyon offers a spectacular view. The canyon spans 277 miles in length, up to 18 miles in width, and 
it measures over a mile in depth at its deepest points. Carlos always wanted to visit the Grand Canyon, and 
recently he received the chance to hike some of the trails and take several panoramic photographs during 
his visit. 

FOGLIO N.20 

• A chi compete l’individuazione dei lavoratori addetti alla gestione delle emergenze?  

• Gli organi del Dipartimento  

• In ambiente Windows è possibile creare un file direttamente sul desktop del computer 

Accertamento conoscenze informatiche 
Cosa è l’homepage? 

Accertamento lingua inglese 
When Carlos arrived at the visitor center, he watched a brief movie that taught tourists about the Grand 

Canyon National Park and the geological history of the canyon’s formation. Later, Carlos followed a hiking 

trail to become even further acquainted with the canyon. While walking through the trails, Carlos saw some 

tourists riding donkeys to traverse the canyon’s ridges.  

 



FOGLIO N.21 

• Funzioni e compiti degli addetti alla gestione delle emergenze 

• I Centri di Ricerca 

• Come si salva un documento di Microsoft Word su una pen drive 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per logout? 

Accertamento lingua inglese 

On the first day of her trip, Diane visited the Golden Gate Bridge. This red suspension bridge measures 1.7 

miles in length. Diane and her friends did not walk across the bridge. However, they viewed it from the Golden 

Gate National Recreation Area, which offers hiking trails, picnicking areas, and presents spectacular views of 

the bridge and city. Diane and her friends made sure to take a group photograph here, featuring the bridge 

in the background. 

FOGLIO N.22 

• Composizione del Servizio di Prevenzione e Protezione dell’Università degli Studi di Bari Aldo 

Moro e relativi compiti  

• I centri di servizio 

• Che cos’è l’interlinea in un file word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Indichi gli elementi che compongono un indirizzo di posta elettronica. 

Accertamento lingua inglese 

The next day, Diane and her friends visited Alcatraz Island. This island is located 1.25 miles offshore in the San 

Francisco Bay. It used to serve as a lighthouse, military fort, and prison. Diane and her friends took a small 

tour boat across bay to reach the island. Their visit included a guided tour through the old military base and 

prison. They also took a walk around the island to appreciate some of the native wildlife in addition to the 

views of the city. 

FOGLIO N.23 

• Cosa contiene il Documento di Valutazione dei rischi da interferenze (DUVRI) e quando non è 

necessario redigerlo 

• Il sistema bibliotecario di ateneo 

• Come si deve digitare la formula nella cella B5 per sommare i valori delle celle B1 e B2 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa indica il “Punto esclamativo” di colore rosso in un messaggio Outlook? 

Accertamento lingua inglese 

Diane and her friends spent the final day of her vist in San Francisco’s downtown area. Diane’s favorite part 

of her entire trip was taking a trolley to transport her up and down the hilly streets of San Francisco. Diane 

did a lot of shopping downtown on her last day. She and her friends celebrated the end of her visit by having 

dinner at one of San Francisco’s best restaurants. 

 



FOGLIO N.24 

• Indicare quali siano le figure incardinate nel sistema di prevenzione e protezione dell’Università 

degli Studi di Bari Aldo Moro  

• I responsabili di struttura 

• Se si usa l’applicativo Microsoft Word, a cosa serve il comando Salva con nome? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è Windows Media Player? 

Accertamento lingua inglese 

My job is a long distance from my home, almost 50 miles away. I have to wake up early every morning, as 
I’m always in a rush. There’s never enough time for a relaxed breakfast. At exactly 6:00 AM, I get into my 
car and start the long drive. 

I usually like driving on the highway more than in the city. 

FOGLIO N.25 

• Il Regolamento in materia di sicurezza dell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro si riferisce a 

due fattori di rischio: Stress lavoro correlato e Mobbing. Indicare le differenze 

• I dirigenti si sensi dello Statuto di UNIBA 

• Nel software MS Word, se si deve spostare una parte di testo, bisogna prima selezionarlo? 

Accertamento conoscenze informatiche 

A cosa serve il formato “.jpeg”? 

Accertamento lingua inglese 

As has been the case for many years, jobs, or forms of employment wherein employees perform a service or 

duty in exchange for financial compensation, play a prominent role in society. Furthermore, all jobs—even 

those of seemingly little significance—are important, as they simply wouldn't exist if their specific 

responsibilities weren't of value to employers (companies or persons that pay others for their 

work), customers (individuals who pay money for a product or service), and the economy generally. 

FOGLIO N.26 

• Il Documento di Valutazione dei Rischi (DVR): contenuti e aggiornamenti  
• Lo statuto 

• Il software Excel permette di impostare l'intestazione di ciascun foglio stampato? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quale è la definizione di “Hashtag”? 

Accertamento lingua inglese 

Teachers, or educational professionals tasked with helping students understand certain subjects and topics, 
are especially crucial today. In short, teachers help their students to become qualified for their future 
careers. 

Doctors, or medical professionals who specialize in providing health-related assistance to patients, are 
some of the most respected individuals in America and the world. 



FOGLIO N.27 

• A chi spetta la redazione del Documento di Valutazione dei Rischi (DVR), ai sensi del Regolamento 
dell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro  

• Il Regolamento di amministrazione, finanza e contabilità 

• Nel software MS Word, qual è l'opzione da scegliere per vedere come apparirà un documento 
stampato 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è un portale? 

Accertamento lingua inglese 

Police officers are law enforcement professionals whose job it is to protect citizens, solve crimes, and 
assure that rules and regulations are followed. Similarly, firefighters serve the public by responding to fires 
(and other emergency situations) and using high-tech equipment to extinguish these fires, while bringing 
any individuals who're in danger to safety. 
Farmers maintain fields of crops (or vegetable/fruit plants) and/or collections of animals with the intention 
of selling these products as food. 

FOGLIO N.28 

• Si identifichino le diverse tipologie di laboratori nell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro ai 

sensi del D.Lgs. 81/08 e s.m.i. e del D.M 363/98 

• Il Codice Etico 

• In quale modo si seleziona il paragrafo e si formatta il testo in un file “.word” 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per “provider”? 

Accertamento lingua inglese 

Chefs/cooks prepare meals in professional settings, including restaurants, cafeterias, and other venues 
wherein food and drink are sold, for customers. Chefs are generally experienced in cooking and managing 
kitchens. 

Waiters bring menus, beverages, meals, and ultimately, the check (or a bill of the foods and drinks 
purchased in a transaction) to tables in restaurants and other establishments that serve food. 

FOGLIO N.29 

• Chi fornisce ai lavoratori, secondo il Regolamento dell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro i 

Dispositivi di Protezione Individuale e Collettiva  

• Il Garante degli Studenti 

• Cosa si intende per stile in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è l’anteprima di stampa e a cosa serve? 

Accertamento lingua inglese 

Stephanie recently took a weekend trip to Los Angeles, California. Los Angeles is a coastal city situated along 

the Pacific Ocean. Many celebrities earned their claim to fame here. Although the town offers many 

attractions centered around Hollywood culture, there is a lot to see and visit in Los Angeles. 



FOGLIO N.30 

• Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione. Designazioni e funzioni  
• Il Presidio della Qualità 

• Quali file hanno come estensione “.exe” 

Accertamento conoscenze informatiche 
Quale è la funzione del tasto “Esc”? 

Accertamento lingua inglese 

Los Angeles is also a popular beach town, offering plenty of opportunities for sunbathing and surfing. A 

common beach destination is the Santa Monica Pier, which offers rides and attractions to its visitors. Here, 

Stephanie rode the iconic Ferris wheel, which offered her a spectacular view of the city and coast. 

FOGLIO N.31 

• Chi indice la Riunione Periodica di cui all’art. 35 del D.Lgs. 81/08 e s.m.i., ai sensi del Regolamento 

sulla Sicurezza di UNIBA? 

• I titoli di studio rilasciati dall’Università 

• Quali file hanno come estensione “xls” 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa rappresenta l’icona? 

Accertamento lingua inglese 

In June, Diane visited her friends who live in San Francisco, California. This was Diane’s first time in the city, 
and she enjoyed her opportunities to walk around and explore. 

On the first day of her trip, Diane visited the Golden Gate Bridge. This red suspension bridge measures 1.7 
miles in length. Diane and her friends did not walk across the bridge.  

  



Giorno 12/03/2024 

FOGLIO N.1 

• Le procedure di sicurezza. Chi le elabora e contenuti. 

• Le scuole. Funzioni e organi. 

• A cosa servono le revisioni in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Nella posta elettronica a cosa serve il campo "ccn", in cui è possibile inserire il nome dei destinatari di una e-mail? 

Accertamento lingua inglese 

Yellowstone National Park, located in Idaho, Montana, and Wyoming, was established as the first national 

park in the United States. The park is a popular destination for visitors who enjoy ecological tourism as it 

offers forests, mountains, and abundant ecosystems to explore. Some of Yellowstone’s most well-known 

landmarks are its geothermal hot springs and geysers, the most famous of which is named Old Faithful. 

FOGLIO N.2 

• Medico Autorizzato. Compiti e attribuzioni. 

• Organi del Dipartimento universitario 

• Per duplicare un testo quale procedimento va adottato in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Le pagine web con quale linguaggio sono scritte? 

Accertamento lingua inglese 

Last fall, Lisa and her friends decided to take a camping trip to Yellowstone National Park. They arranged to 

stay at one of the park’s many convenient campsites. For their camping trip, they brought their backpacks, 

sleeping bags, and a cooler of food and drinks. They pitched their tents immediately upon arriving to their 

campsite. 

FOGLIO N.3 

• Quale figura incardinata nel sistema della sicurezza si occupa, in particolar modo, di fornire 

indicazioni in materia di radioprotezione da adottare per i lavoratori esposti alle radiazioni 

ionizzanti? 

• Ruolo, compiti e costituzione del Nucleo di Valutazione  

• Illustri il Candidato cosa si intende per revisioni in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Nella posta elettronica a cosa serve il campo "cc", in cui è possibile inserire il nome dei destinatari di una e-mail? 

Accertamento lingua inglese 

During their trip, Lisa and her friends hiked the many trails of the park, exploring its natural surroundings. In 

the forest, they saw a lot of local wildlife. Lisa was surprised to see a family of grizzly bears, some gray wolves, 

and even bald eagles flying overhead. Outside of the woods, they admired the beauty of some of 

Yellowstone’s natural cascades 



FOGLIO N.4 

• Quali sono le Strutture dell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro, ai sensi del Regolamento sulla 

Sicurezza? 

• Presidio della Qualità di Ateneo. Compiti e funzioni 

• Come si effettua in Excel la selezione di più celle non adiacenti  

Accertamento conoscenze informatiche 

Qual è il vantaggio di lavorare con un laptop computer? 

Accertamento lingua inglese 

Since Yellowstone contains many hot springs and the world’s largest area of active geysers, Lisa and her 

friends visited many different geyser sites. They even spent an afternoon swimming in Yellowstone’s Boiling 

River. Of all of the sites, Lisa and her friends agreed that Old Faithful was the most impressive. Lisa and her 

friends waited patiently for the geyser to erupt. After about 40 minutes, a stream of boiling water over 100 

feet tall sprayed from the ground and up into the air. Fortunately, no one got wet! 

FOGLIO N.5 

• Obblighi di accantonamento economico dei Dipartimenti universitari ai fini della sicurezza 

• I corsi di studio dell’Università di Bari Aldo Moro: organi  

• Dove viene visualizzato il riferimento di una cella selezionata in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

In una e-mail, gli indirizzi che non si vogliono rendere noti a tutti gli altri destinatari, in quale campo devono 

essere inseriti? 

Accertamento lingua inglese 

Valentine's Day (or Saint Valentine's Day) is a holiday that, in the United States, takes place on February 14, 
and technically signifies the accomplishments of St. Valentine, a third-century Roman saint. 

With that said, most Americans, instead of honoring St. Valentine through religious ceremony, enjoy the 
holiday by engaging in "romantic" behavior with their significant other or someone who they wish to be their 
significant other; gifts, special dinners, and other acknowledgements of affection comprise most individuals' 
Valentine's Day celebrations. 

FOGLIO N.6 

• Illustri il candidato chi assicura, secondo il Regolamento in materia di sicurezza sul lavoro e ai 

sensi dell’art. 36 e 37 del D. Lgs. 81/08 e s.m.i, la formazione e l’informazione dei lavoratori. 

• Gli organi di gestione 

• Che cos'è il font nel software MS Word. 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa consente di fare il programma Browser? 

Accertamento lingua inglese 
Chocolates and flowers are commonly given as gifts during Valentine's Day, as are accompanying greeting 

cards (greeting card companies release new Valentine's Day designs annually). Red and pink are generally 

understood to be "the colors" of Valentine's Day, and many individuals, instead of celebrating romantically, 

spend the holiday with their friends and/or family members. 



FOGLIO N.7 

• Attribuzioni del Datore di Lavoro nell’organizzazione della sicurezza 

• Elezione del Rettore. Elettorato attivo e passivo. 

• Per inserire una tabella in Word quale sequenza di comandi si deve eseguire?  

Accertamento conoscenze informatiche 

In Windows, si può utilizzare un file contenuto nel "cestino"? 

Accertamento lingua inglese 

The Statue of Liberty, arguably one of New York City’s most iconic symbols, is a popular tourist attraction for 

first-time visitors to the city. This 150-foot monument was gifted to the United States from France in order 

to celebrate 100 years of America’s independence. The statue is located on Liberty Island, and it is accessible 

by taking a ferry from either Battery Park in New York City or Liberty State Park in Jersey City. 

FOGLIO N.8 

• Definizione dei lavoratori ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Organi consultivi e di garanzia nello Statuto di UNIBA 

• Nel software MS Word, in che modo Word indica gli errori ortografici? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si visualizza nella coda di stampa 

Accertamento lingua inglese 

When Claire visited the Statue of Liberty for the first time, she instantly admired it as a symbol of freedom. 

Claire made sure to make reservations before her visit because only 240 people are permitted to climb the 

staircase to the top of the statue every day. After climbing almost 400 stairs, Claire received spectacular views 

of the city from the statue’s crown. 

FOGLIO N.9 

• Definizione di Strutture come individuate dal Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA. 

• Funzioni del Rettore 

• Per modificare l'orientamento della pagina quale procedimento va adottato? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che funzione svolge il disco rigido 

Accertamento lingua inglese 

During her visit, Claire learned that the Statue of Liberty was not always the color that it is now. She found 

out that because the statue’s exterior is made of copper, the statue oxidized over time, giving it the greenish 

appearance it has in present day. When it was first constructed, the statue was the same color as a shiny 

penny! 

 

 

 



FOGLIO N.10 

• Il Preposto ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• Funzioni del Consiglio di Amministrazione 

• Nel software MS Word cosa si ottiene cliccando sull'icona “Nuovo”? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Nel normale utilizzo del computer quale operazione è consigliabile fare periodicamente per evitare ogni 

rischio di perdita di dati? 

Accertamento lingua inglese 

After touring the Statue of Liberty, Claire spent the rest of the day in New York City visiting other important 

monuments and historic landmarks. Claire left New York hoping to have had the time to explore more sites, 

but she can’t wait to return to the city in the future. 

FOGLIO N.11 

• Differenza tra RSPP (Responsabile del Servizio Prevenzione e Protezione) e ASPP (Addetto al 

Servizio Prevenzione e Protezione) 

• Il Senato Accademico: funzioni 

• Cosa specificano i margini di un documento Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

È possibile creare un file dal desktop in un sistema operativo Windows? 

Accertamento lingua inglese 

Thanksgiving is a holiday celebrated predominantly in North America, and it possesses a different meaning 
in each of the countries where it's acknowledged. 

In the United States, Thanksgiving is a federal holiday (meaning all government employees and most private 
employees are given a day off of work), and always takes places on the Fourth Thursday in 
November, regardless of the date. 

FOGLIO N.12 

• Il Sistema di Prevenzione e Protezione dell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro 

• Il pro-rettore: modalità di nomina e funzioni 

• Nel programma Microsoft Word a cosa serve il simbolo del “floppy” in alto a sinistra 

Accertamento conoscenze informatiche 

E’ possibile creare una cartella dal desktop in un sistema operativo Windows? 

Accertamento lingua inglese 

In America today, Thanksgiving remains firmly engrained in its historical roots, and is widely considered to be 

a day for giving thanks for good food, good times, and family. Thanksgiving dinner generally consists of turkey, 

mashed potatoes, stuffing, vegetables, gravy, and ample desserts. To be sure, indulging in abundance is a 

cornerstone of the holiday, as doing so could only be possible if one possesses abundance. 

 



FOGLIO N.13 

• Il Candidato esponga i servizi e le figure che svolgono compiti inerenti la prevenzione e la 

protezione nell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro 

• Il sistema bibliotecario di Ateneo e il sistema museale di Ateneo  

• Il Candidato illustri la funzione “Thesaurus” del programma di Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quale è la definizione di motore di ricerca 

Accertamento lingua inglese 

Christina visited Miami during her winter vacation. She is from Boston, where it is cold during the winter 

months. Miami, however, has a very warm climate. There are many sunny days in Miami, and people can go 

to the beach all year long. Christina spent a good portion of her trip on the beach to relax and sunbathe. 

However, she also explored Miami and its surroundings. 

FOGLIO N.14 

• Differenze tra Medico Competente, Medico Autorizzato ed Esperto Qualificato 

• Il Direttore Generale: requisiti e competenze 

• Come si inserisce un’immagine nel testo utilizzando Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per archivio compresso. 

Accertamento lingua inglese 

Inspired by Miami’s proximity to the ocean, Christina visited the Miami Seaquarium to learn about marine 

life. There, she watched a show using trained dolphins, killer whales, and other aquatic mammals. She took a 

lot of pictures of the sea creatures jumping out of the water and performing tricks 

FOGLIO N.15 

• Compiti e funzioni degli addetti alle emergenze 

• Il Comitato Unico di Garanzia (CUG): compiti e composizione  

• Le formattazioni nel testo di Microsft Word. 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è quella che viene definita comunemente penna “USB” 

Accertamento lingua inglese 

Christina also took an excursion to the Everglades National Park. This park is a protected area spanning 1.5 

million acres. Because the park is mostly swampland, it is home to many reptiles. Native animals include 

snakes, alligators, and crocodiles. The park is also great for birdwatching. Christina enjoyed hiking the trails 

in the Everglades and observing the wildlife in its natural environment. 

 

 



FOGLIO N.16 

• Quali sono gli obblighi del Datore di Lavoro ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza 

• Consiglio di Amministrazione. Composizione 

• Come si inserisce una formula in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Come possiamo definire Internet 

Accertamento lingua inglese 

When Christina returned to the city, she visited Little Havana. This is Miami’s Cuban neighborhood. Christina 

could see that Little Havana’s people demonstrated a lot of pride for their Cuban heritage. There were many 

outdoor shops and vendors, live musicians, and the Cuban cuisine was delicious. Little Havana was Christina’s 

favorite part about her trip to Miami. 

FOGLIO N.17 

• Come viene individuato il Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza  

• Le “Altre Strutture” dell’Università di Bari ai sensi del Titolo IV dello Statuto (Centri, Sistemi e 

centri didattici sperimentali) 

• Per quale motivo si inseriscono le parantesi nelle formule Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è la PEC? 

Accertamento lingua inglese 

Stephanie recently took a weekend trip to Los Angeles, California. Los Angeles is a coastal city situated along 

the Pacific Ocean. Many celebrities earned their claim to fame here. Although the town offers many 

attractions centered around Hollywood culture, there is a lot to see and visit in Los Angeles. 

FOGLIO N.18 

• I rischi interferenziali nell’ambito della sicurezza sul lavoro ai sensi del Regolamento sulla 

Sicurezza di UNIBA 

• Ruolo, compiti e composizione del Collegio di disciplina 

• Come si mettono le note in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è il portale web? 

Accertamento lingua inglese 

Los Angeles is also a popular beach town, offering plenty of opportunities for sunbathing and surfing. A 

common beach destination is the Santa Monica Pier, which offers rides and attractions to its visitors. Here, 

Stephanie rode the iconic Ferris wheel, which offered her a spectacular view of the city and coast. 

 

 



FOGLIO N.19 

• Attribuzioni e compiti del Direttore Generale in materia di salute e sicurezza sul lavoro 

• Le fonti normative nello Statuto dell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro 

• Come si crea un Team in Microsoft TEAMS? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per e-learning? 

Accertamento lingua inglese 

Doctors, or medical professionals who specialize in providing health-related assistance to patients, are some 

of the most respected individuals in America and the world. It's the responsibility of doctors to help those 

who feel less-than-stellar to determine the underlying health issue(s) and recommend an 

effective treatment (or remedy to a disease, disorder, or condition). 

FOGLIO N.20 

• Deleghe al Direttore Generale in materia di sicurezza ai sensi del Regolamento sulla sicurezza di 

UNIBA 

• Regolamento Generale di Ateneo 

• Cosa permette di fare l’opzione “2 pagine per foglio” di Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa sono i “cookies”? 

Accertamento lingua inglese 

Police officers are law enforcement professionals whose job it is to protect citizens, solve crimes, and assure 

that rules and regulations are followed. Similarly, firefighters serve the public by responding to fires (and 

other emergency situations) and using high-tech equipment to extinguish these fires, while bringing any 

individuals who're in danger to safety. 

FOGLIO N.21 

• Prerogative e funzioni del Consiglio di Amministrazione in materia di sicurezza ai sensi del 

Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• I principali Regolamenti nello Statuto dell’università degli Studi di Bari 

• Attraverso quale funzione si crea un grafico 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa sono i server? 

Accertamento lingua inglese 

Farmers maintain fields of crops (or vegetable/fruit plants) and/or collections of animals with the 
intention of selling these products as food. 

Chefs/cooks prepare meals in professional settings, including restaurants, cafeterias, and other venues 
wherein food and drink are sold, for customers. Chefs are generally experienced in cooking and 
managing kitchens. 



FOGLIO N.22 

• Gli obblighi di formazione per la sicurezza 

• Organi di Governo nello Statuto di UNIBA 

• Modalità di caricamento dei file contenenti documenti in Microsoft TEAMS 

Accertamento conoscenze informatiche 

In informatica cosa è un Flag? 

Accertamento lingua inglese 

Waiters bring menus, beverages, meals, and ultimately, the check (or a bill of the foods and drinks 
purchased in a transaction) to tables in restaurants and other establishments that serve food. 

Artists produce art, or works of creative significance, including music, paintings, drawings, poetry, 
writing, and more. 

FOGLIO N.23 

• Definizione dei Laboratori ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza 

• Nomina del Direttore Generale 

• In Microsoft Word è possibile ripristinare un testo cancellato per errore? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Per quale motivo il back-up dei dati va fatto su supporti rimovibili 

Accertamento lingua inglese 

My job is a long distance from my home, almost 50 miles away. I have to wake up early every morning, as I’m 

always in a rush. There’s never enough time for a relaxed breakfast. At exactly 6:00 AM, I get into my car and 

start the long drive. 

FOGLIO N.24 

• Definizione del personale strutturato e non ai fini della sicurezza 

• Le Strutture didattiche e di ricerca 

• Come si inseriscono le intestazioni e i numeri di pagine in un documento Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

In un dominio “.edu” cosa significa 

Accertamento lingua inglese 

The drive to work takes about one hour. Going back home in the evening after work takes even longer, 
maybe around 70 minutes. Lately I’ve been thinking about trying to take the train to work instead of 
driving. That way, I could still listen to my music with headphones, and even read a novel at the same 
time. 

 

 

 



FOGLIO N.25 

• Il Documento di Valutazione dei rischi. Redazione e contenuti 

• Il Consiglio degli Studenti: funzioni e composizione 

• Quali funzioni permette di svolgere il comando “Layout” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un “pop-up”? 

Accertamento lingua inglese 

Halloween (also referred to as All Hollows' Eve) is a holiday that's celebrated in America on 31 October of 

each year, regardless of what day of the week this date falls on. Although it is rooted in religion, Halloween 

today is enjoyed mainly because of its decorations, costumes, candy, treats, and general excitement, and 

furthermore, it is enjoyed by most everyone. 

FOGLIO N.26 

• Le Strutture con locali comuni ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• Il Collegio dei Direttori di Dipartimento e Presidenti di Scuole 

• Come si può inserire il sommario in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è una FAQ? 

Accertamento lingua inglese 

Before Halloween, many individuals carve a design into an orange-colored pumpkin, or a solid, durable 

vegetable. Once a personally satisfying design is carved, a lit candle is typically put inside a pumpkin, thereby 

making it a Jack-O-Lantern. At night, this design lights up against the darkness. 

FOGLIO N.27 

• Formazione, Informazione e Addestramento nel Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• Compiti e funzioni del Garante degli Studenti 

• Funzioni del comando “Inserisci” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per interfaccia utente? 

Accertamento lingua inglese 

Some of the most important landmarks in the United States include feats of architecture and modern 

engineering. San Francisco, California, is a beautiful city on its own, but it is also home to The Golden Gate 

Bridge, a 1.7 mile suspension bridge connecting the San Francisco Peninsula to the Marin Headlands. 

 

 

 



FOGLIO N.28 

• Le misure e le procedure di sicurezza 

• Organi di rappresentanza degli Studenti 

• Utilizzo delle chat in Microsoft TEAMS 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un motore di ricerca? 

Accertamento lingua inglese 

One of the most popular ways to appreciate the bridge is to take an excursion to the Golden Gate National 

Recreation Area just outside of San Francisco. The park contains hiking trails, great spots for picnicking, and 

offers some of the best vantage points for panoramic photographs of the bridge leading into the city. 

FOGLIO N.29 

• Dispositivi di protezione individuali e collettivi 

• Titoli di studio e corsi di formazione nello Statuto UNIBA 

• Come si inserisce un’immagine in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un database? 

Accertamento lingua inglese 

David recently had some friends visit him in San Francisco, and he made sure to include a visit to the 

recreation area as part of their tour. They enjoyed walking through the trails, observing some of the native 

wildlife, and even having a casual picnic in the park.  

FOGLIO N.30 

• Il Regolamento sulla sicurezza di UNIBA: obiettivi 

• Le funzioni del Dipartimento universitario 

• Cosa è la cosiddetta funzione “frase esatta” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un e-reader? 

Accertamento lingua inglese 

David’s friends were thankful that he guided them through this impressive area of California. They made sure 

to take a group photograph with the Golden Gate Bridge in the background. David’s friends had the picture 

framed, and they later presented it to David in order to thank him for his hospitality during their stay. 

 

 

 

 



FOGLIO N.31 

• Stress di lavoro correlato e mobbing 

• Organi di amministrazione e controllo ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Funzione “somma” in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa significa il termine “upload” in Internet 

Accertamento lingua inglese 

Autumn (or fall), more than being a simple precursor to winter, is one of the most beautiful and exciting 

seasons. Spanning from 22 September to 21 December (technically, that is; snow will begin to fall long before 

this latter date, in most parts of the country, leading many to classify the period as winter) in the US, autumn 

is characterized by falling leaves, Halloween (on 31 October), and Thanksgiving. 

Giorno 14/03/2024 

FOGLIO N.1 

• Osservatorio Permanente sulla Sicurezza: quali sono i compiti e la sua composizione. In cosa 

differisce rispetto alla riunione periodica prevista ai sensi dell’art 35 del D.Lgs 81/08? 

• Il Senato Accademico. Composizione e funzioni 

• É possibile recuperare in Windows un file precedentemente cancellato dopo averlo spostato nel 

cestino? 

Accertamento conoscenze informatiche 

A cosa serve il tasto di reset? 

Accertamento lingua inglese 

My name is Clark, and I will tell you about my city. 

I live in an apartment. In my city, there is a post office where people mail letters. On Monday, I go to work. I 

work at the post office. Everyone shops for food at the grocery store. They also eat at the restaurant. The 

restaurant serves pizza and ice cream 

FOGLIO N.2 

• In quali figure vengono identificati i preposti nell’Università degli studi di Bari ai sensi del 

Regolamento sulla sicurezza 

• Il Direttore Generale 

• Come entrare in un team su Microsoft Teams 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quali sono i sistemi operativi più comuni? 

Accertamento lingua inglese 

Martha gets her items and looks the bananas. They are on sale for much cheaper than they are normally. 
She picks 3 bananas. Next are vegetables. She sees potatoes, carrots, tomatoes, onions, mushrooms, and 
salad in bags. She checks her list: 



- 5 pounds of potatoes 
- 6 carrots 
- 4 tomatoes 
- 2 onions 
- 4 mushrooms 

FOGLIO N.3 

• Obblighi e attribuzioni dei Preposti ai sensi del Regolamento sulla sicurezza di UNIBA 

• I dipartimenti universitari ai sensi dello Statuto UNIBA 

• A cosa serve il programma Microsoft Excel? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è la firma digitale? 

Accertamento lingua inglese 
Then George sees animals that have to live in a cage. He sees rabbits, guinea pigs, and mice. Mice are what 

you call more than one mouse. He likes these animals because they are small. Birds live in cages too. George 

sees a parrot and a canary. He likes them all, but he doesn’t want to clean the cage. 

FOGLIO N.4 

• Funzioni e compiti degli addetti alla gestione delle emergenze 

• Titoli di studio, corsi di formazione e formazione finalizzata 

• In Microsoft Word è possibile ritagliare un’immagine 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per logout? 

Accertamento lingua inglese 
On the first day of her trip, Diane visited the Golden Gate Bridge. This red suspension bridge measures 1.7 

miles in length. Diane and her friends did not walk across the bridge. However, they viewed it from the Golden 

Gate National Recreation Area, which offers hiking trails, picnicking areas, and presents spectacular views of 

the bridge and city. Diane and her friends made sure to take a group photograph here, featuring the bridge 

in the background. 

FOGLIO N.5 

• Composizione del Servizio di Prevenzione e Protezione dell’Università degli Studi di Bari Aldo 

Moro e relativi compiti  

• I centri di servizio ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Che cos’è l’interlinea in un file word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Indichi gli elementi che compongono un indirizzo di posta elettronica. 

Accertamento lingua inglese 
The next day, Diane and her friends visited Alcatraz Island. This island is located 1.25 miles offshore in the San 

Francisco Bay. It used to serve as a lighthouse, military fort, and prison. Diane and her friends took a small 

tour boat across bay to reach the island. Their visit included a guided tour through the old military base and 

prison. They also took a walk around the island to appreciate some of the native wildlife in addition to the 

views of the city. 



FOGLIO N.6 

• Indicare quali sono le figure incardinate nel sistema di prevenzione e protezione dell’Università 

degli Studi di Bari Aldo Moro  

• I responsabili di struttura ai sensi dello Statuto di UNIBA 

• Se si usa l’applicativo Microsoft Word, a cosa serve il comando Salva con nome? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è Windows Media Player? 

Accertamento lingua inglese 

My job is a long distance from my home, almost 50 miles away. I have to wake up early every morning, as 
I’m always in a rush. There’s never enough time for a relaxed breakfast. At exactly 6:00 AM, I get into my 
car and start the long drive. 

I usually like driving on the highway more than in the city. 

FOGLIO N.7 

• Le procedure di sicurezza. Chi le elabora e relativi contenuti. 

• Le Scuole. Funzioni e organi. 

• A cosa servono le revisioni in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Nella posta elettronica a cosa serve il campo "ccn", in cui è possibile inserire il nome dei destinatari di una e-mail? 

Accertamento lingua inglese 

Yellowstone National Park, located in Idaho, Montana, and Wyoming, was established as the first national 

park in the United States. The park is a popular destination for visitors who enjoy ecological tourism as it 

offers forests, mountains, and abundant ecosystems to explore. Some of Yellowstone’s most well-known 

landmarks are its geothermal hot springs and geysers, the most famous of which is named Old Faithful. 

FOGLIO N.8 

• Medico Autorizzato. Compiti e attribuzioni 

• Il Rettore UNIBA. Modalità di elezione 

• Nella tabella di un database cosa è un record  

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un link? 

Accertamento lingua inglese 

When Carlos arrived at the visitor center, he watched a brief movie that taught tourists about the Grand 

Canyon National Park and the geological history of the canyon’s formation. Later, Carlos followed a hiking 

trail to become even further acquainted with the canyon. While walking through the trails, Carlos saw some 

tourists riding donkeys to traverse the canyon’s ridges. 

 



FOGLIO N.9 

• Quale figura incardinata nel sistema della sicurezza si occupa, in particolar modo, di fornire 

indicazioni in materia di radioprotezione da adottare per i lavoratori esposti alle radiazioni 

ionizzanti? 

• Ruolo, compiti e costituzione del Nucleo di Valutazione  

• Illustri il Candidato come si inserisce un commento in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Nella posta elettronica a cosa serve il campo "cc" 

Accertamento lingua inglese 

During their trip, Lisa and her friends hiked the many trails of the park, exploring its natural surroundings. In 

the forest, they saw a lot of local wildlife. Lisa was surprised to see a family of grizzly bears, some gray wolves, 

and even bald eagles flying overhead. Outside of the woods, they admired the beauty of some of 

Yellowstone’s natural cascades 

FOGLIO N.10 

• Quali sono le Strutture dell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro, ai sensi del Regolamento sulla 

Sicurezza? 

• Presidio della Qualità di Ateneo. Compiti e funzioni 

• Come si effettua in Excel la selezione di più celle non adiacenti  

Accertamento conoscenze informatiche 

Qual è il vantaggio di lavorare con un laptop computer? 

Accertamento lingua inglese 

Since Yellowstone contains many hot springs and the world’s largest area of active geysers, Lisa and her 

friends visited many different geyser sites. They even spent an afternoon swimming in Yellowstone’s Boiling 

River. Of all of the sites, Lisa and her friends agreed that Old Faithful was the most impressive. Lisa and her 

friends waited patiently for the geyser to erupt. After about 40 minutes, a stream of boiling water over 100 

feet tall sprayed from the ground and up into the air. Fortunately, no one got wet! 

FOGLIO N.11 

• Il Sistema di Prevenzione e Protezione dell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro 

• Il Pro-rettore: modalità di nomina e funzioni 

• Nel programma Microsoft Word a cosa serve il simbolo del “floppy” in alto a sinistra 

Accertamento conoscenze informatiche 

È possibile creare una cartella dal desktop in un sistema operativo Windows? 

Accertamento lingua inglese 

In America today, Thanksgiving remains firmly engrained in its historical roots, and is widely considered to be 

a day for giving thanks for good food, good times, and family. Thanksgiving dinner generally consists of turkey, 

mashed potatoes, stuffing, vegetables, gravy, and ample desserts. To be sure, indulging in abundance is a 

cornerstone of the holiday, as doing so could only be possible if one possesses abundance. 



FOGLIO N.12 

• Il Candidato esponga i servizi e le figure che svolgono compiti inerenti la prevenzione e la 

protezione nell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro 

• Il Sistema Bibliotecario di Ateneo e il Sistema Museale di Ateneo  

• Il Candidato illustri la funzione “Thesaurus” del programma di Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quale è la definizione di motore di ricerca 

Accertamento lingua inglese 

Christina visited Miami during her winter vacation. She is from Boston, where it is cold during the winter 

months. Miami, however, has a very warm climate. There are many sunny days in Miami, and people can go 

to the beach all year long. Christina spent a good portion of her trip on the beach to relax and sunbathe. 

However, she also explored Miami and its surroundings. 

FOGLIO N.13 

• Prerogative del Consiglio di Amministrazione nell’ambito della sicurezza sul lavoro di UNIBA 

• I principali Regolamenti nello Statuto dell’Università degli Studi di Bari 

• Attraverso quale funzione si crea un grafico 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa sono i server? 

Accertamento lingua inglese 

Farmers maintain fields of crops (or vegetable/fruit plants) and/or collections of animals with the 
intention of selling these products as food. 

Chefs/cooks prepare meals in professional settings, including restaurants, cafeterias, and other venues 
wherein food and drink are sold, for customers. Chefs are generally experienced in cooking and 
managing kitchens. 

FOGLIO N.14 

• Funzioni dei Dirigenti in materia di sicurezza ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• La Scuola di Medicina nello Statuto di UNIBA 

• Inserimento e modifica delle tabelle in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Componenti indispensabili del Computer 

Accertamento lingua inglese 

Carlos was very pleased that he got to travel to the Grand Canyon. He loves hiking and photography, so 

this was the perfect outdoor experience for him. He posted all of his best pictures on social media, and 

his friends were amazed by his breathtaking, panoramic shots. 

 



FOGLIO N.15 

• Deleghe al Direttore Generale per quanto attiene alla tutela della salute e alla sicurezza sui luoghi 

del lavoro ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• Il Comitato Unico di Garanzia per le pari opportunità, la valorizzazione del benessere di chi lavoro 

e contro le discriminazioni (CUG) 

• Definire il “font” nel programma Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa sono le Clip Art e come si usano 

Accertamento lingua inglese 

The drive to work takes about one hour. Going back home in the evening after work takes even longer, 

maybe around 70 minutes. Lately I’ve been thinking about trying to take the train to work instead of 

driving. That way, I could still listen to my music with headphones, and even read a novel at the same 

time. 

FOGLIO N.16 

• Il Candidato fornisca indicazioni sulla composizione del servizio prevenzione e protezione e sulle 

funzioni delle figure in esso incardinate 

• I titoli di studio rilasciati dall’Università 

• In Microsoft Excel a cosa serve la funzione “Ordina e filtra” 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è possibile scrivere su un CD-ROM tramite un masterizzatore 

Accertamento lingua inglese 

My job is a long distance from my home, almost 50 miles away. I have to wake up early every morning, as I’m 

always in a rush. There’s never enough time for a relaxed breakfast. At exactly 6:00 AM, I get into my car and 

start the long drive. 

FOGLIO N.17 

• Il Datore di Lavoro in materia di tutela della salute e sicurezza nei luoghi di lavoro 

• Gli Organi consultivi ai sensi dello Statuto di UNIBA (Collegio dei Direttori di Dipartimento e 

Presidenti di Scuole – Garante degli Studenti) 

• In Microsoft Excel quali sono le formuli più comuni che il programma consente di eseguire 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è una PEC e a cosa serve 

Accertamento lingua inglese 

I usually like driving on the highway more than in the city. During the morning rush hour, though, it’s not very 

enjoyable. The heavy traffic is a little bit annoying. So I always listen to my favorite classical music CD’s in the 

car – Chopin, Mozart, and Bach. That cheers me up a lot. 

 



FOGLIO N.18 

• Il Datore di Lavoro e il Direttore Generale. Attribuzioni e obblighi ai fini del Regolamento sulla 

Sicurezza di UNIBA 

• Organi di controllo ai sensi dello Statuto UNIBA (Collegio dei Revisori, Nucleo di Valutazione e 

Presidio di Qualità) 

• In Microsoft Word come si effettua la procedura di allineamento di un paragrafo 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per SPID 

Accertamento lingua inglese 

Keith recently came back from a trip to Chicago, Illinois. This midwestern metropolis is found along the shore 

of Lake Michigan. During his visit, Keith spent a lot of time exploring the city to visit important landmarks and 

monuments. 

FOGLIO N.19 

• La valutazione dei rischi interferenziali nella sicurezza sul lavoro 

• Presidio di Qualità di Ateneo ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si effettua in Excel la selezione di più celle non adiacenti 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è una scheda audio 

Accertamento lingua inglese 

Keith loves baseball, and he made sure to take a visit to Wrigley Field. Not only did he take a tour of this 

spectacular stadium, but he also got to watch a Chicago Cubs game. In the stadium, Keith and the other fans 

cheered for the Cubs. Keith was happy that the Cubs won with a score of 5-4. 

FOGLIO N.20 

• I dispositivi di protezione individuale e collettivi 

• Organi del Dipartimento ai sensi dello Statuto UNIBA 

• In Microsoft Word per spostare un testo quali comandi si devono usare 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è indispensabile per connettersi ad una rete Internet 

Accertamento lingua inglese 

Chicago has many historic places to visit. Keith found the Chicago Water Tower impressive as it is one of the 

few remaining landmarks to have survived the Great Chicago Fire of 1871. Keith also took a walk through 

Jackson Park, a great outdoor space that hosted the World’s Fair of 1892. 

 

 

 



FOGLIO N.21 

• Le strutture e i laboratori, ai sensi del DM 363/98 nel Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Funzioni del Direttore Generale ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si effettua in Microsoft Excel la funzione di calcolo 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa sono gli allegati e come si inseriscono nella posta elettronica 

Accertamento lingua inglese 

During the last part of his visit, Keith managed to climb the stairs inside of the Willis Tower, a 110-story 

skyscraper. Despite the challenge of climbing the many flights of stairs, Keith felt that reaching the top was 

worth the effort. From the rooftop, Keith received a gorgeous view of the city’s skyline with Lake Michigan in 

the background. 

FOGLIO N.22 

• Strutture universitarie con locali comuni: il Candidato fornisca indicazioni sulle modalità di 

coordinamento delle attività in materia di sicurezza 

• Il Consiglio di Amministrazione 

• Creazione ed inserimento di un sommario in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

In Windows si può impostare l’intervallo di tempo oltre il quale lo schermo entra in modalità 

“salvaschermo” 

Accertamento lingua inglese 

A Christian holiday signifying the birth of Jesus, Christmas is widely celebrated and enjoyed across the United 

States and the world. The holiday always falls on 25 December (regardless of the day of the week), and is 

typically accompanied by decorations, presents, and special meals. 

FOGLIO N.23 

• I Medici nella gestione della sicurezza ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Funzioni del Rettore 

• Utilizzo ed inserimento dei commenti in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quante volte può essere utilizzata una pen drive 

Accertamento lingua inglese 

Specifically, the legend behind Christmas (and the one that most children are told) is that Santa Claus, a 

bearded, hefty, jolly, and red-jacket-wearing old man who lives in the North Pole, spends the year crafting 

presents with his elves, or small, festive, excited Santa-assistants. 

 

 



FOGLIO N.24 

• Il Candidato indichi le competenze ai fini della sicurezza del Lavoratore 

• Il Collegio dei Revisori ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Utilizzo della funzione “Paragrafo” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

In Microsoft Outlook il comando rispondi a cosa serve 

Accertamento lingua inglese 

Santa Claus is said to fly around the Christmas sky in a sled powered by his magical reindeer, or cold-resistant, 

mythically powered, individually named animals, delivering presents to each child's house in the process.  

FOGLIO N.25 

• I Responsabili delle attività (R.A.D., R.A.R., R.A.A. e R.A.S.): compiti e attribuzioni 

• L’autonomia universitaria 

• Utilizzo della funzione “Layout” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

A cosa serve l’unità disco 

Accertamento lingua inglese 

Gifts are placed underneath a Christmas tree, or a pine tree that's decorated with ornaments and/or lights 

and is symbolic of the holiday. Additionally, smaller gifts may be placed inside a stocking, or a sock-shaped, 

holiday-specific piece of fabric that's generally hung on the mantle of a fireplace (homes without fireplaces 

might use the wall).  

FOGLIO N.26 

• Il campo di applicazione del Regolamento sulla Sicurezza sul lavoro di UNIBA 

• Il Garante degli Studenti ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Utilizzo delle parentesi in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Un indirizzo e-mail deve avere una password di accesso 

Accertamento lingua inglese 

The drive to work takes about one hour. Going back home in the evening after work takes even longer, 

maybe around 70 minutes. Lately I’ve been thinking about trying to take the train to work instead of 

driving. That way, I could still listen to my music with headphones, and even read a novel at the same 

time. 

 

 

 



FOGLIO N.27 

• Mobbing e stress lavoro correlato: il Candidato indichi le differenze 

• Il Consiglio degli Studenti ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si modificano le impostazioni di pagina in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Per installare un’applicazione su un PC cosa è consigliabile fare 

Accertamento lingua inglese 

Autumn (or fall), more than being a simple precursor to winter, is one of the most beautiful and exciting 

seasons. Spanning from 22 September to 21 December (technically, that is; snow will begin to fall long 

before this latter date, in most parts of the country, leading many to classify the period as winter) in the 

US, autumn is characterized by falling leaves, Halloween (on 31 October), and Thanksgiving. 

FOGLIO N.28 

• Gli addetti alle emergenze nella gestione della sicurezza di UNIBA 

• Il Regolamento Generale di Ateneo 

• In Microsoft Word esiste un sistema di controllo ortografico durante la digitazione? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Avendo un file salvato su pen drive, è possibile accedervi direttamente e modificarlo 

Accertamento lingua inglese 

In the US, winter spans from 21 December to 20 March, and is, as one would expect, the coldest of the four 

seasons. In the eastern, northern, and central portions of the country, winter snowfall can be considerable; 

in the western and southern portions of the country, winter snowfall is highly unlikely, but temperatures 

nevertheless drop from their usual. 

FOGLIO N.29 

• Osservatorio Permanente su ambiente, igiene e sicurezza sul lavoro: composizione e funzioni 

• Lo Statuto di Ateneo 

• Come si inserisce una nota a piè di pagina in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Lo scanner, rispetto al PC, che tipo di dispositivo è 

Accertamento lingua inglese 

Winter is most widely known for its snow and the Christmas holiday, but it also boasts New Year's Eve 

(on December 31, in recognition of the start of a new year) and other special days. Ice skating, sledding, 

ice hockey, and snowball fights are commonly enjoyed winter activities. 

 

 

 



FOGLIO N.30 

• Obblighi e attribuzioni dei Preposti ai sensi del Regolamento sulla sicurezza di UNIBA 

• I dipartimenti universitari ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Le “opzioni incolla” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Come sono segnalate le parole scorrette in Microsoft Word 

Accertamento lingua inglese 

Stephanie recently took a weekend trip to Los Angeles, California. Los Angeles is a coastal city situated 

along the Pacific Ocean. Many celebrities earned their claim to fame here. Although the town offers 

many attractions centered around Hollywood culture, there is a lot to see and visit in Los Angeles. 

FOGLIO N.31 

• Formazione e informazione ai sensi degli articoli nn. 36 e 37 del DLgs 81/08 nel Regolamento sulla 

Sicurezza UNIBA 

• I Centri di Ricerca ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si salva un documento di Microsoft Word su una pen drive 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è la RAM? 

Accertamento lingua inglese 

Los Angeles is also a popular beach town, offering plenty of opportunities for sunbathing and surfing. A 

common beach destination is the Santa Monica Pier, which offers rides and attractions to its visitors. Here, 

Stephanie rode the iconic Ferris wheel, which offered her a spectacular view of the city and coast. 

FOGLIO N. 32 

 

• Il Rappresentante dei lavoratori sulla Sicurezza: ruolo e funzioni nel Regolamento sulla Sicurezza 

UNIBA 

• Il Senato Accademico ai sensi dello Statuto UNIBA 

• É possibile recuperare in Windows un file precedentemente cancellato dopo averlo spostato nel 

cestino? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per INTRANET 

Accertamento lingua inglese 

The Grand Canyon, one of the Seven Wonders of the Natural World, is located in the state of Arizona. It is 

also a UNESCO World Heritage Site. Formed by over 70 million years of erosion from the Colorado River, the 

Grand Canyon offers a spectacular view. The canyon spans 277 miles in length, up to 18 miles in width, and 

it measures over a mile in depth at its deepest points.  

 



Giorno 18/03/2024 

FOGLIO N.1 

• Obblighi e attribuzioni dei Preposti ai sensi del Regolamento sulla sicurezza di UNIBA 

• I dipartimenti universitari ai sensi dello Statuto UNIBA 

• A cosa serve il programma Microsoft Excel? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è la firma digitale? 

Accertamento lingua inglese 

Then George sees animals that have to live in a cage. He sees rabbits, guinea pigs, and mice. Mice are what 

you call more than one mouse. He likes these animals because they are small. Birds live in cages too. George 

sees a parrot and a canary. He likes them all, but he doesn’t want to clean the cage. 

FOGLIO N.2 

• Funzioni e compiti degli addetti alla gestione delle emergenze 

• Titoli di studio, corsi di formazione e formazione finalizzata 

• In Microsoft Word è possibile ritagliare un’immagine 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per logout? 

Accertamento lingua inglese 

On the first day of her trip, Diane visited the Golden Gate Bridge. This red suspension bridge measures 1.7 

miles in length. Diane and her friends did not walk across the bridge. However, they viewed it from the Golden 

Gate National Recreation Area, which offers hiking trails, picnicking areas, and presents spectacular views of 

the bridge and city. Diane and her friends made sure to take a group photograph here, featuring the bridge 

in the background. 

FOGLIO N.3 

• Mobbing e stress lavoro correlato: il Candidato indichi le differenze 

• Il Consiglio degli Studenti ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si modificano le impostazioni di pagina in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Per installare un’applicazione su un PC cosa è consigliabile fare 

Accertamento lingua inglese 

Autumn (or fall), more than being a simple precursor to winter, is one of the most beautiful and exciting 

seasons. Spanning from 22 September to 21 December (technically, that is; snow will begin to fall long 

before this latter date, in most parts of the country, leading many to classify the period as winter) in the 

US, autumn is characterized by falling leaves, Halloween (on 31 October), and Thanksgiving. 

 



FOGLIO N.4 

• Le procedure di sicurezza. Chi le elabora e relativi contenuti. 

• Il Garante degli Studenti ai sensi dello Statuto UNIBA  

• In Microsoft Excel come si effettua la selezione di più celle non adiacenti  

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è lo SPID? 

Accertamento lingua inglese 

In the US, winter spans from 21 December to 20 March, and is, as one would expect, the coldest of the four 

seasons. In the eastern, northern, and central portions of the country, winter snowfall can be considerable; 

in the western and southern portions of the country, winter snowfall is highly unlikely, but temperatures 

nevertheless drop from their usual. 

FOGLIO N.5 

• Prerogative del Consiglio di Amministrazione nell’ambito della sicurezza sul lavoro di UNIBA 

• Il Collegio dei Revisori ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si crea un TEAM in Microsoft Teams 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quando un PC è collegato a più stampanti quale è la stampante predefinita 

Accertamento lingua inglese 

Stephanie recently took a weekend trip to Los Angeles, California. Los Angeles is a coastal city situated 

along the Pacific Ocean. Many celebrities earned their claim to fame here. Although the town offers 

many attractions centered around Hollywood culture, there is a lot to see and visit in Los Angeles. 

FOGLIO N.6 

• Il Datore di Lavoro in materia di tutela della salute e sicurezza nei luoghi di lavoro 

• L’autonomia universitaria 

• Utilizzo delle chat in Microsoft TEAMS 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è la PEC e a cosa serve 

Accertamento lingua inglese 

Los Angeles is also a popular beach town, offering plenty of opportunities for sunbathing and surfing. A 

common beach destination is the Santa Monica Pier, which offers rides and attractions to its visitors. Here, 

Stephanie rode the iconic Ferris wheel, which offered her a spectacular view of the city and coast. 

 

 

 

 



FOGLIO N.7 

• Deleghe al Direttore Generale per quanto attiene alla tutela della salute e alla sicurezza sui luoghi 

del lavoro ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• Ruoli e compiti del Nucleo di Valutazione 

• A cosa serve Microsoft Teams 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è e come si effettua il “download” 

Accertamento lingua inglese 

We visited many famous tourist places. My favorite was the Louvre, a well-known museum. I was always 
interested in art, so that was a special treat for me. The museum is so huge, you could spend weeks there. 
Henry got tired walking around the museum and said “Enough! I need to take a break and rest.” 

FOGLIO N.8 

• I Responsabili delle attività (R.A.D., R.A.R., R.A.A. e R.A.S.): compiti e attribuzioni 

• Funzioni e modalità di elezione del Rettore 

• Cosa è la cosiddetta funzione “frase esatta” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quale è la differenza tra hardware e software? 

Accertamento lingua inglese 

We took lots of breaks and sat in cafes along the river Seine. The French food we ate was delicious. The wines 

were tasty, too. Steve’s favorite part of the vacation was the hotel breakfast. He said he would be happy if he 

could eat croissants like those forever. We had so much fun that we’re already talking about our next 

vacation! 

FOGLIO N.9 

• Composizione del Servizio di Prevenzione e Protezione dell’Università degli Studi di Bari Aldo 

Moro e relativi compiti  

• Funzioni del Consiglio di Amministrazione ai sensi dello Statuto UNIBA 

• In Microsoft Word cosa consente di fare la funzione “trova” 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quali sono i più comuni dispositivi INPUT? 

Accertamento lingua inglese 

My family lives in a small house. It’s simple but pretty. It has a large garden. I like to work in the garden but 
my sister hates to work in the garden. She prefers to read. She reads in the morning, in the afternoon and 
at night. 

 

 

 



FOGLIO N.10 

• Il Candidato indichi le competenze ai fini della sicurezza del Lavoratore 

• Composizioni del Consiglio di Amministrazione ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Formule più comuni in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

A cosa serve il tasto di reset? 

Accertamento lingua inglese 

My name is Clark, and I will tell you about my city. 

I live in an apartment. In my city, there is a post office where people mail letters. On Monday, I go to work. I 
work at the post office. Everyone shops for food at the grocery store. They also eat at the restaurant. The 
restaurant serves pizza and ice cream. 

FOGLIO N.11 

• Funzioni dei Dirigenti in materia di sicurezza ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA  

• Il Regolamento Generale di Ateneo 

• Funzione “Layout” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Definizione del Sistema Operativo 

Accertamento lingua inglese 

My friends and I go to the park. We like to play soccer at the park. On Fridays, we go to the cinema to see a 

movie. Children don't go to school on the weekend. Each day, people go to the hospital when they are sick. 

The doctors and nurses take care of them. The police keep everyone safe. I am happy to live in my city. 

FOGLIO N.12 

• La valutazione dei rischi interferenziali ai sensi del Regolamento UNIBA sulla sicurezza sul lavoro  

• Funzioni del Direttore Generale ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Creazione ed inserimento di una nota bibliografico in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende con il termine “file” 

Accertamento lingua inglese 

Martha is at the grocery store, getting ready for a house party. She has a list of what she needs with her as 
she goes along. The first section she comes has produce. Martha sees apples, bananas, cherries, grapes, 
and strawberries. She checks her list: 

- 6 apples 
- 1 bag of cherries 
- 1 bag of grapes 
- 2 cartons of strawberries 

 



FOGLIO N.13 

• L’Università di Bari si è dotata di un Regolamento sulla sicurezza; quali sono, secondo l’art. 3 del 

suddetto regolamento, le deleghe del datore di lavoro al Direttore Generale? 
• Il Direttore di Dipartimento ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Funzione delle parentesi in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quale è la funzione dell’antivirus? 

Accertamento lingua inglese 

George is at the pet store, looking at what kind of pet he might want to get for his birthday. George asked if 
he could have a horse, but his parents said no because horses are too big. 

First, he sees dogs and cats. Baby dogs are called puppies. Baby cats are called kittens. George likes them 
because they are easy to take care of and can play a lot, but they will get bigger. George wants a small pet. 

FOGLIO N.14 

• Ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza dell’Università degli Studi di Bari, oltre alla riunione 

periodica, in quale altra occasione la parte pubblica e la parte sindacale si riuniscono? 

• Il Sistema Bibliotecario di Ateneo e il Sistema Museale di Ateneo  

• Utilizzo ed inserimento dei commenti in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un database? 

Accertamento lingua inglese 

George sees the animals in tanks. The tanks full of water have fish and turtles in them. He thinks about a 

goldfish but decides he likes the turtles more. There are also tanks with rocks and sand that have snakes, 

spiders, and scorpions, but George is afraid of them. George likes the turtles best, but they won’t fit in the 

little fishbowls. Turtles need bigger tanks, so they can swim sometimes and hide sometimes. 

FOGLIO N.15 

• Indichi il candidato le esigenze che hanno portato l’Università di Bari a dotarsi del Regolamento 

in materia di tutela della Salute e di Sicurezza nei luoghi di Lavoro 

• Regolamento didattico di Ateneo e Regolamento di Ateneo per l’Amministrazione, la Finanza e la 

Contabilità 

• Utilizzo della funzione “Paragrafo” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è e a che cosa serve lo “screen saver”? 

Accertamento lingua inglese 
The four seasons are spring, summer, fall, and winter, and although various areas of the United States 

experience drastically different weather during these times, all portions of the country recognize the seasons; 

winter in California may bring heat, and winter in New York may bring blizzards, but both periods are 

nevertheless winter. 



FOGLIO N.16 

• Compiti dei preposti ai sensi del Regolamento sulla sicurezza dell’Università degli Studi di Bari 

Aldo Moro 

• Le Scuole. Funzioni e Organi 

• Come si chiama il comando che permette di unire e centrare il testo, contenuto nelle celle 

selezionate, in una cella più grande 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa significa comprimere un file? 

Accertamento lingua inglese 

Following winter, spring begins on 20 March and ends on either 20 June or 21 June, in the United States (this 

date may vary slightly from year to year and hemisphere to hemisphere). For most, spring is a time of 

"thawing," when the cold and snow of the winter are replaced by sunshine, reasonable temperatures, green 

grass, and more. It is also the season wherein previously dormant bees and butterflies reemerge, and when 

birds become more active. 

FOGLIO N.17 

• Formazione e informazione ai sensi degli articoli nn. 36 e 37 del DLgs 81/08 nel Regolamento sulla 

Sicurezza UNIBA 

• Organi del Dipartimento universitario 

• Funzione delle revisioni in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Linguaggio di scrittura delle pagine web 

Accertamento lingua inglese 

I just returned from the greatest summer vacation! It was so fantastic, I never wanted it to end. I spent eight 

days in Paris, France. My best friends, Henry and Steve, went with me. We had a beautiful hotel room in the 

Latin Quarter, and it wasn’t even expensive. We had a balcony with a wonderful view. 

FOGLIO N.18 

• Il Candidato evidenzi le differenze tra Medico Autorizzato e Medico Competente.  

• Pro-Rettore. Nomina e funzioni 

• Funzione “Thesaurus” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per INTRANET 

Accertamento lingua inglese 

Following winter, spring begins on 20 March and ends on either 20 June or 21 June, in the United States (this 

date may vary slightly from year to year and hemisphere to hemisphere). For most, spring is a time of 

"thawing," when the cold and snow of the winter are replaced by sunshine, reasonable temperatures, green 

grass, and more. 



FOGLIO N.19 

• Quali funzioni svolgono, nell’ambito della gestione della sicurezza, i Responsabili delle attività di 

didattica e di ricerca?  
• I Centri di Ricerca e i Centri di Servizio ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si deve digitare la formula nella cella B5 per sommare i valori delle celle B1 e B2 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è la funzione “cattura di schermata” 

Accertamento lingua inglese 

Diane and her friends spent the final day of her vist in San Francisco’s downtown area. Diane’s favorite part 

of her entire trip was taking a trolley to transport her up and down the hilly streets of San Francisco. Diane 

did a lot of shopping downtown on her last day. 

FOGLIO N.20 

• Il Rappresentante dei Lavoratori per la sicurezza. Individuazione e compiti 

• I Centri di Ricerca ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Controllo ortografico in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa indica l’estensione di un file? 

Accertamento lingua inglese 

Summer follows spring and spans from about 21 June to 22 September, in America. Summer is the warmest, 

the longest, and (arguably) the liveliest of the four seasons; students from kindergarten to college are given 

two or so summer months off from class, and to be sure, there are more young individuals out and about 

during this season than any other. 

FOGLIO N.21 

• Funzioni e compiti degli addetti alla gestione delle emergenze ai sensi del Regolamento sulla 

sicurezza UNIBA 

• Lo Statuto dell’Università e l’autonomia regolamentare 

• In una tabella Word è possibile effettuare dei calcoli 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si indica con il termine “periferica”? 

Accertamento lingua inglese 

Autumn (or fall), more than being a simple precursor to winter, is one of the most beautiful and exciting 

seasons. Spanning from 22 September to 21 December (technically, that is; snow will begin to fall long before 

this latter date, in most parts of the country, leading many to classify the period as winter) in the US, autumn 

is characterized by falling leaves, Halloween (on 31 October), and Thanksgiving. 

 

 



FOGLIO N.22 

• Definizione dei Lavoratori ai sensi del Regolamento sulla sicurezza UNIBA 

• Il Comitato Unico di Garanzia per le pari opportunità, la valorizzazione del benessere di chi 

lavoro e contro le discriminazioni (CUG) 

• In Microsoft Excel cosa indica l’asterisco “*”? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un motore di ricerca 

Accertamento lingua inglese 

The next day, Diane and her friends visited Alcatraz Island. This island is located 1.25 miles offshore in the San 

Francisco Bay. It used to serve as a lighthouse, military fort, and prison. Diane and her friends took a small 

tour boat across bay to reach the island. 

FOGLIO N.23 

• Misure e procedure di sicurezza nell’ambito del Regolamento UNIBA 

• Organi di rappresentanza degli Studenti 

• In Microsoft Excel cosa indica il simbolo dello slash  “/”? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Funzioni e modalità di effettuazione del back-up 

Accertamento lingua inglese 

In the US, winter spans from 21 December to 20 March, and is, as one would expect, the coldest of the four 

seasons. In the eastern, northern, and central portions of the country, winter snowfall can be considerable; 

in the western and southern portions of the country, winter snowfall is highly unlikely, but temperatures 

nevertheless drop from their usual. 

FOGLIO N.24 

• Dispositivi di protezione individuali e collettivi 

• Il Senato Accademico. Funzioni e composizione 

• In Microsoft Excel cosa indica il simbolo del dollaro “$”? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per connessione wireless 

Accertamento lingua inglese 

My job is a long distance from my home, almost 50 miles away. I have to wake up early every morning, as 
I’m always in a rush. There’s never enough time for a relaxed breakfast. At exactly 6:00 AM, I get into my 
car and start the long drive. 

I usually like driving on the highway more than in the city. 

 

 



FOGLIO N.25 

• Indicare quali siano le figure incardinate nel sistema di prevenzione e protezione dell’Università 

degli Studi di Bari Aldo Moro  

• Il Presidio della Qualità ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si inserisce una nota a piè di pagina in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per “touchscreen” 

Accertamento lingua inglese 

Christina visited Miami during her winter vacation. She is from Boston, where it is cold during the winter 

months. Miami, however, has a very warm climate. There are many sunny days in Miami, and people can go 

to the beach all year long. Christina spent a good portion of her trip on the beach to relax and sunbathe. 

However, she also explored Miami and its surroundings 

FOGLIO N.26 

• Compiti degli addetti al Servizio di Prevenzione e Protezione 

• Il Coordinatore Amministrativo ai sensi dello Statuto di UNIBA 

• In Microsoft Word cosa consente di fare la funzione “inserisci” 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è e come si effettua l“upload”? 

Accertamento lingua inglese 

The Grand Canyon, one of the Seven Wonders of the Natural World, is located in the state of Arizona. It is 

also a UNESCO World Heritage Site. Formed by over 70 million years of erosion from the Colorado River, the 

Grand Canyon offers a spectacular view. 

FOGLIO N.27 

• Definizione di Strutture ai sensi del Regolamento sulla sicurezza UNIBA 

• I principali regolamenti di Ateneo 

• Attraverso quale funzione si crea un grafico in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è l’homepage? 

Accertamento lingua inglese 

On the first day of her trip, Diane visited the Golden Gate Bridge. This red suspension bridge measures 1.7 

miles in length. Diane and her friends did not walk across the bridge. However, they viewed it from the Golden 

Gate National Recreation Area, which offers hiking trails, picnicking areas, and presents spectacular views of 

the bridge and city. 

 

 



FOGLIO N.28 

• Gli ambienti e gli spazi ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA. I laboratori. 

• Nomina del Direttore Generale 

• In Microsoft Word quanti margini ci sono in una pagina? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quanti Sistemi operativi si possono installare su un PC? 

Accertamento lingua inglese 

Los Angeles is also a popular beach town, offering plenty of opportunities for sunbathing and surfing. A 

common beach destination is the Santa Monica Pier, which offers rides and attractions to its visitors. 

Here, Stephanie rode the iconic Ferris wheel, which offered her a spectacular view of the city and coast. 

FOGLIO N.29 

• Le procedure di sicurezza. Chi le elabora e contenuti. 

• Organi di governo nello Statuto UNIBA 

• Definire il “font” nel programma Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quanti indirizzi e-mail può avere un utente? 

Accertamento lingua inglese 

Yellowstone National Park, located in Idaho, Montana, and Wyoming, was established as the first national 

park in the United States. The park is a popular destination for visitors who enjoy ecological tourism as it 

offers forests, mountains, and abundant ecosystems to explore. 

FOGLIO N.30 

• Il DVR. Cosa è e cosa contiene 

• I centri di servizio ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Per duplicare un testo quale procedimento va adottato in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quanti tasti funzionali ci sono in una tastiera 

Accertamento lingua inglese 

Last fall, Lisa and her friends decided to take a camping trip to Yellowstone National Park. They arranged to 

stay at one of the park’s many convenient campsites. For their camping trip, they brought their backpacks, 

sleeping bags, and a cooler of food and drinks. 

 

 

 

 



FOGLIO N.31 

• Osservatorio Permanente su ambiente, igiene e sicurezza sul lavoro e riunione periodica: 

differenze 

• Gli Organi consultivi ai sensi dello Statuto di UNIBA (Collegio dei Direttori di Dipartimento e 

Presidenti di Scuole – Garante degli Studenti) 

• In Microsoft Word quanti tipi di allineamento esistono? 

Accertamento conoscenze informatiche 
Quante volte un cd scrivibile può essere registrato attraverso un masterizzatore 

Accertamento lingua inglese 
During their trip, Lisa and her friends hiked the many trails of the park, exploring its natural surroundings. In 

the forest, they saw a lot of local wildlife. Lisa was surprised to see a family of grizzly bears, some gray wolves, 

and even bald eagles flying overhead. 

Giorno 19/03/2024 

FOGLIO N.1 

• Indichi il candidato le esigenze che hanno portato l’Università di Bari a dotarsi del Regolamento 

in materia di tutela della Salute e di Sicurezza nei luoghi di Lavoro 

• Regolamento didattico di Ateneo e Regolamento di Ateneo per l’Amministrazione, la Finanza e la 

Contabilità 

• Utilizzo della funzione “Paragrafo” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 
Che cosa è e a che cosa serve lo “screen saver”? 

Accertamento lingua inglese 
The four seasons are spring, summer, fall, and winter, and although various areas of the United States 

experience drastically different weather during these times, all portions of the country recognize the seasons; 

winter in California may bring heat, and winter in New York may bring blizzards, but both periods are 

nevertheless winter. 

FOGLIO N.2 

• Formazione e informazione ai sensi degli articoli nn. 36 e 37 del DLgs 81/08 nel Regolamento sulla 

Sicurezza UNIBA 

• Organi del Dipartimento universitario 

• Funzione delle revisioni in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Linguaggio di scrittura delle pagine web 

Accertamento lingua inglese 

I just returned from the greatest summer vacation! It was so fantastic, I never wanted it to end. I spent eight 

days in Paris, France. My best friends, Henry and Steve, went with me. We had a beautiful hotel room in the 

Latin Quarter, and it wasn’t even expensive. We had a balcony with a wonderful view. 

 

 



FOGLIO N.3 

• Indicare quali sono le figure incardinate nel sistema di prevenzione e protezione dell’Università 

degli Studi di Bari Aldo Moro  

• Il Presidio della Qualità ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si inserisce una nota a piè di pagina in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per “touchscreen” 

Accertamento lingua inglese 

Christina visited Miami during her winter vacation. She is from Boston, where it is cold during the winter 

months. Miami, however, has a very warm climate. There are many sunny days in Miami, and people can go 

to the beach all year long. Christina spent a good portion of her trip on the beach to relax and sunbathe. 

However, she also explored Miami and its surroundings 

FOGLIO N.4 

• L’Università di Bari si è dotata di un Regolamento sulla sicurezza; quali sono, secondo l’art. 3 del 

suddetto regolamento, le deleghe del datore di lavoro al Direttore Generale? 
• Organi di rappresentanza degli Studenti 

• Cosa indica l’asterisco “*” in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per collegamento streaming 

Accertamento lingua inglese 

I just returned from the greatest summer vacation! It was so fantastic, I never wanted it to end. I spent eight 

days in Paris, France. My best friends, Henry and Steve, went with me. We had a beautiful hotel room in the 

Latin Quarter, and it wasn’t even expensive. We had a balcony with a wonderful view. 

FOGLIO N.5 

• La Riunione Periodica: funzioni e composizione 

• I Dipartimenti universitari ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Utilizzo della funzione “Layout” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

A cosa serve il risponditore automatico nelle e-mail e come si usa 

Accertamento lingua inglese 

We visited many famous tourist places. My favorite was the Louvre, a well-known museum. I was always 

interested in art, so that was a special treat for me. The museum is so huge, you could spend weeks there. 

Henry got tired walking around the museum and said “Enough! I need to take a break and rest.” 

 

 



FOGLIO N.6 

• Il Documento di Valutazione Rischi. Elaborazione e contenuti 

• Il Garante degli Studenti ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Utilizzo delle chat in TEAMS 

Accertamento conoscenze informatiche 

Come si fa a cambiare il nome ad un file 

Accertamento lingua inglese 

We took lots of breaks and sat in cafes along the river Seine. The French food we ate was delicious. The wines 

were tasty, too. Steve’s favorite part of the vacation was the hotel breakfast. He said he would be happy if he 

could eat croissants like those forever. We had so much fun that we’re already talking about our next 

vacation! 

FOGLIO N.7 

• Il DUVRI e la valutazione dei rischi inferenziali 

• Compiti del Direttore Generale ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si modificano le impostazione in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa contiene un file con l’estensione “.jpeg” 

Accertamento lingua inglese 

Lucas goes to school every day of the week. He has many subjects to go to each school day: English, art, 

science, mathematics, gym, and history. His mother packs a big backpack full of books and lunch for Lucas. 

FOGLIO N.8 

• Il rischio da stress lavoro correlato e mobbing 

• Gli Organi di Governo ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si crea un TEAM in Microsoft Teams 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quale comando si utilizza per selezionare più file contemporaneamente 

Accertamento lingua inglese 

His first class is English, and he likes that teacher very much. His English teacher says that he is a good pupil, 
which Lucas knows means that she thinks he is a good student. 

His next class is art. He draws on paper with crayons and pencils and sometimes uses a ruler. Lucas likes art. 
It is his favorite class. 

 

 

 



FOGLIO N.9 

• Definizione del Datore di Lavoro ai sensi del regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Le diverse componenti del Consiglio di Amministrazione ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Condivisione dei file in Microsoft Teams 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quando un pc è collegato a più stampanti cosa si intende per stampante predefinita 

Accertamento lingua inglese 

His third class is science. This class is very hard for Lucas to figure out, but he gets to work with his classmates 

a lot, which he likes to do. His friend, Kyle, works with Lucas in science class, and they have fun. 

FOGLIO N.10 

• Definizione dei Lavoratori ai sensi del regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Il procedimento di nomina del Diretto Generale ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si inserisce una formula in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Accertamento lingua inglese 

Then Lucas gets his break for lunch. He sits with Kyle while he eats. The principal, or the headmaster as some 

call him, likes to walk around and talk to students during lunch to check that they are all behaving. 

FOGLIO N.11 

• I Preposti. Individuazione, compiti e funzioni 

• Il Senato Accademico. Composizioni e funzioni 

• In un foglio Excel è possibile impostare l'intestazione di ciascun foglio stampato 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quale è la definizione di “Hashtag” 

Accertamento lingua inglese 

The next class is mathematics, which most of the students just call math. Kyle has trouble getting a good 
grade in mathematics, but the teacher is very nice and helpful. 

His fourth class is gym. It is just exercising. 

 

 

 

 

 

 



FOGLIO N.12 

• I Rappresentanti dei Lavoratori sulla Sicurezza. Modalità di individuazione 

• Il Codice Etico ai sensi dello Statuto UNIBA 

• I Collegamenti ipertestuali in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Come si effettua il backup dei dati 

Accertamento lingua inglese 

Doctor Klein: Good morning, Cecilia, how are you feeling today? 

Cecilia: I do not feel very well, Doctor Klein. I hope that you can treat my illness. 

Doctor Klein: I’m sorry that you feel very sick. Tell me some of your symptoms so that I can give you a proper 

diagnosis. 

FOGLIO N.13 

• Le procedure e le misure di sicurezza nel Documento di Valutazione Rischi 

• La Giunta del Dipartimento ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Quali file hanno come estensione “xls” 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è l’ECDL? 

Accertamento lingua inglese 

Cecilia: I have not felt well since yesterday afternoon. The symptoms began with a headache and a gradual 

sore throat. I drank tea with lemon and honey, and I went to bed early. However, I am extremely exhausted, 

and I don’t feel any better today. 

FOGLIO N.14 

• Il Sistema di Prevenzione e Protezione nell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro 

• Il Sistema Bibliotecario e il Sistema museale di Ateneo 

• Utilizzo della funzione “Inserisci” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quando si riceve una e-mail con un “fermaglio” visualizzato cosa significa 

Accertamento lingua inglese 

Doctor Klein: I have seen these symptoms recently in some of my other patients. I’ll check your temperature 

and examine your throat in order to give you a proper diagnosis. 

Cecilia: Thank you, Doctor. 

 

 

 

 



FOGLIO N.15 

• Il Consiglio di Amministrazione nel regolamento sulla Sicurezza di UNIBA: funzioni 

• Il Collegio di Disciplina ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si inserisce un grafico in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Tipologie degli allegati in una e-mail 

Accertamento lingua inglese 

Sandra and Paul are at a steak restaurant. A waiter greets them. 

"Do you know what you would like to drink?" the waiter asks. 
“Water and orange juice,” Sandra says. 
"Thank you. Here are your menus," the waiter says. 

FOGLIO N.16 

• Definizione di Strutture ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• I principali regolamenti nello Statuto di UNIBA 

• Come si inserisce una tabella in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che funzione svolge il disco rigido 

Accertamento lingua inglese 

The waiter brings water for Paul and orange juice for Sandra. 

"What would you like to order?" the waiter asks. 
"I would like a 12-ounce steak and mashed potatoes," Paul says. 
"The same thing, but with green beans," Sandra says. 
"And two orders of garlic bread," Paul says. 
"Great. You should have it in soon," the waiter says. 

FOGLIO N.17 

• I Laboratori ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• I corsi di studio dell’Università di Bari Aldo Moro  

• Come si effettua in Excel la selezione di più celle non adiacenti  

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è l’INTRANET 

Accertamento lingua inglese 

Teachers, or educational professionals tasked with helping students understand certain subjects and topics, 

are especially crucial today. In short, teachers help their students to become qualified for their future careers. 

 

 



FOGLIO N.18 

• Differenza tra RSPP (Responsabile del Servizio Prevenzione e Protezione) e ASPP (Addetto al 

Servizio Prevenzione e Protezione) 

• Il Collegio dei Revisori ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Le diverse opzioni “incolla” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un programma freeware 

Accertamento lingua inglese 

Doctors, or medical professionals who specialize in providing health-related assistance to patients, are some 

of the most respected individuals in America and the world. 

FOGLIO N.19 

 

• Medico Competente e Medico Autorizzato.  

• Titoli di studio, corsi di formazione e formazione finalizzata ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Le diverse opzioni “incolla” in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è l’e-learning? 

Accertamento lingua inglese 

Police officers are law enforcement professionals whose job it is to protect citizens, solve crimes, and assure 

that rules and regulations are followed. Similarly, firefighters serve the public by responding to fires (and 

other emergency situations) and using high-tech equipment to extinguish these fires, while bringing any 

individuals who're in danger to safety. 

FOGLIO N.20 

• Obblighi ed attribuzioni dei Dirigenti ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Organi del Dipartimento ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Gli elenchi puntati e gli elenchi numerati in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è un “bug” 

Accertamento lingua inglese 

Farmers maintain fields of crops (or vegetable/fruit plants) and/or collections of animals with the intention 
of selling these products as food. 

Chefs/cooks prepare meals in professional settings, including restaurants, cafeterias, and other venues 
wherein food and drink are sold, for customers. 

 

 



FOGLIO N.21 

• Gli addetti alle emergenze ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Funzioni del Rettore ai sensi dello Statuto UNIBA 

• In quale modo si seleziona il paragrafo e si formatta il testo in un file “.word” 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è un PC “all-in-one” 

Accertamento lingua inglese 

Waiters bring menus, beverages, meals, and ultimately, the check (or a bill of the foods and drinks purchased 
in a transaction) to tables in restaurants and other establishments that serve food. 

Artists produce art, or works of creative significance, including music, paintings, drawings, poetry, writing, 
and more. 

FOGLIO N.22 

• L’Addetto al servizio di prevenzione e protezione ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Il Regolamento per l’Amministrazione, Finanza e Contabilità 

• Quanti sono gli allineamenti possibili in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è il “flag”? 

Accertamento lingua inglese 

Yesterday, Stephen returned from a trip to Washington, D.C., the capital of the United States. His visit took 

place during the week prior to the Fourth of July. Logically, there were many activities and celebrations in 

town in preparation for Independence Day 

FOGLIO N.23 

• Formazione, informazione ed addestramento ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Organi di Garanzia: Collegio dei Direttori di Dipartimento e Presidenti di Scuole e Garante dei 

Comportamenti 

• Come aggiungere i partecipanti ad una chiamata Teams già in corso 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per “provider” 

Accertamento lingua inglese 

When Claire visited the Statue of Liberty for the first time, she instantly admired it as a symbol of freedom. 

Claire made sure to make reservations before her visit because only 240 people are permitted to climb the 

staircase to the top of the statue every day. 

 

 

 



FOGLIO N.24 

• I medici nella gestione sulla sicurezza ai sensi del Regolamento UNIBA 

• Il Comitato Unico di Garanzia per le pari opportunità, la valorizzazione del benessere di chi 

lavoro e contro le discriminazioni (CUG) 

• In Microsoft TEAMS come è possibile condividere lo schermo 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è l’anteprima di stampa e a cosa serve 

Accertamento lingua inglese 

Stephen spent a lot of time outdoors exploring the important monuments surrounding Capitol Hill. Of course, 

he saw the White House from its outside gate at 1600 Pennsylvania Avenue. Stephen also visited the 

Washington Monument, the Jefferson Memorial, and the Lincoln Memorial. 

FOGLIO N.25 

• Obblighi dei Lavoratori ai sensi del regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Le funzioni del Consiglio di Amministrazione  

• Redazione di note e commenti in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

In Microsoft Outlook come si inserisce una firma in una e-mail 

Accertamento lingua inglese 

After touring the Statue of Liberty, Claire spent the rest of the day in New York City visiting other important 

monuments and historic landmarks. Claire left New York hoping to have had the time to explore more sites, 

but she can’t wait to return to the city in the future. 

FOGLIO N.26 

• Medico Autorizzato e l’Esperto qualificato ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Le Scuole ai sensi dello Statuto UNIBA 

• In Microsoft Word cosa sono le SmarArt 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa rappresenta l’icona? 

Accertamento lingua inglese 

One of the most popular ways to appreciate the bridge is to take an excursion to the Golden Gate National 

Recreation Area just outside of San Francisco. The park contains hiking trails, great spots for picnicking, and 

offers some of the best vantage points for panoramic photographs of the bridge leading into the city. 

 

 

 



FOGLIO N.27 

• Osservatorio permanente sulla Sicurezza: il Candidato indichi le differenze rispetto alla Riunione 

Periodica 

• I Centri di Ricerca ai sensi dello Statuto UNIBA 

• In Microsoft Word è possibile realizzare un grafico e modificarlo 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa sono i “cookies”? 

Accertamento lingua inglese 

David recently had some friends visit him in San Francisco, and he made sure to include a visit to the 

recreation area as part of their tour. They enjoyed walking through the trails, observing some of the native 

wildlife, and even having a casual picnic in the park. 

FOGLIO N.28 

• Il campo di applicazione del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Il Nucleo di Valutazione ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Funzioni ed inserimento di una nota bibliografica in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa sono le Clip Art e come si usano 

Accertamento lingua inglese 

David’s friends were thankful that he guided them through this impressive area of California. They made sure 

to take a group photograph with the Golden Gate Bridge in the background. David’s friends had the picture 

framed, and they later presented it to David in order to thank him for his hospitality during their stay. 

FOGLIO N.29 

• Le Strutture universitarie con locali comuni nel Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Regolamento Generale di Ateneo  

• Funzione delle parentesi in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quali sono i più comuni dispositivi INPUT? 

Accertamento lingua inglese 

Most individuals don't think about numbers, or numerical representations of quantity, but they play a major 

part in everyday life. To be sure, numbers determine the time individuals will wake up in the morning, how 

much money employees earn per hour, what day of the year it is, and much, much more. 

 

 

 



FOGLIO N.30 

 

• I Responsabili delle attività (R.A.D., R.A.R., R.A.A. e R.A.S.): compiti e attribuzioni  

• Regolamento Didattico di Ateneo  

• Utilizzo della funzione “Ordina e filtra” in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si visualizza nella coda di stampa 

Accertamento lingua inglese 

To understand larger (and more intimidating numbers), interested persons first need to understand basic 

numbers, or numbers from one to ten, as they comprise each and every advanced number, or a multi-digit 

number that indicates a larger amount/quantity. 

FOGLIO N.31 

• Dispositivi di protezione individuale e collettiva 

• Il Direttore di Dipartimento ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Revisione ortografica in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è indispensabile per connettersi ad una rete Internet 

Accertamento lingua inglese 

My friends and I go to the park. We like to play soccer at the park. On Fridays, we go to the cinema to see a 

movie. Children don't go to school on the weekend. Each day, people go to the hospital when they are sick. 

The doctors and nurses take care of them. 

Giorno 21/03/2024 

FOGLIO N.1 

• Indichi il candidato le esigenze che hanno portato l’Università di Bari a dotarsi del Regolamento 

in materia di tutela della Salute e di Sicurezza nei luoghi di Lavoro 

• Regolamento didattico di Ateneo e Regolamento di Ateneo per l’Amministrazione, la Finanza e la 

Contabilità 

• Utilizzo della funzione “Paragrafo” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è e a che cosa serve lo “screen saver”? 

Accertamento lingua inglese 

The four seasons are spring, summer, fall, and winter, and although various areas of the United States 

experience drastically different weather during these times, all portions of the country recognize the seasons; 

winter in California may bring heat, and winter in New York may bring blizzards, but both periods are 

nevertheless winter. 



FOGLIO N.2 

• Definizione dei Lavoratori ai sensi del regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Il procedimento di nomina del Direttore Generale ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si inserisce una formula in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è lo SPID 

Accertamento lingua inglese 

Then Lucas gets his break for lunch. He sits with Kyle while he eats. The principal, or the headmaster as some 

call him, likes to walk around and talk to students during lunch to check that they are all behaving. 

FOGLIO N.3 

• I Preposti. Individuazione, compiti e funzioni 

• Il Consiglio di Amministrazione. Composizione e funzioni 

• In un foglio Excel è possibile impostare l'intestazione di ciascun foglio stampato 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quale è la definizione di “Hashtag” 

Accertamento lingua inglese 

The next class is mathematics, which most of the students just call math. Kyle has trouble getting a good 
grade in mathematics, but the teacher is very nice and helpful. 

His fourth class is gym. It is just exercising. 

FOGLIO N.4 

• Il Sistema di Prevenzione e Protezione nell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro 

• Il Sistema Bibliotecario e il Sistema museale di Ateneo 

• Utilizzo della funzione “Inserisci” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quando si riceve una e-mail con un “fermaglio” visualizzato cosa significa 

Accertamento lingua inglese 

Doctor Klein: I have seen these symptoms recently in some of my other patients. I’ll check your temperature 

and examine your throat in order to give you a proper diagnosis. 

Cecilia: Thank you, Doctor. 

 

 

 

 

 



FOGLIO N.5 

• Gli addetti alle emergenze ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Funzioni del Rettore ai sensi dello Statuto UNIBA 

• In quale modo si seleziona il paragrafo e si formatta il testo in un file “.word” 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è un PC “all-in-one” 

Accertamento lingua inglese 

Waiters bring menus, beverages, meals, and ultimately, the check (or a bill of the foods and drinks purchased 
in a transaction) to tables in restaurants and other establishments that serve food. 

Artists produce art, or works of creative significance, including music, paintings, drawings, poetry, writing, 
and more. 

FOGLIO N.6 

• I Responsabili delle attività (R.A.D., R.A.R., R.A.A. e R.A.S.): compiti e attribuzioni  

• Regolamento Didattico di Ateneo  

• Utilizzo della funzione “Ordina e filtra” in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si visualizza nella coda di stampa 

Accertamento lingua inglese 

To understand larger (and more intimidating numbers), interested persons first need to understand basic 

numbers, or numbers from one to ten, as they comprise each and every advanced number, or a multi-digit 

number that indicates a larger amount/quantity. 

FOGLIO N.7 

• Dispositivi di protezione individuale e collettiva 

• Il Direttore di Dipartimento ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Revisione ortografica in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è indispensabile per connettersi ad una rete Internet 

Accertamento lingua inglese 

My friends and I go to the park. We like to play soccer at the park. On Fridays, we go to the cinema to see a 

movie. Children don't go to school on the weekend. Each day, people go to the hospital when they are sick. 

The doctors and nurses take care of them. 

 

 

 



FOGLIO N.8 

• Medico autorizzato. Compiti e attribuzioni 

• L’autonomia universitaria 

• L’utilizzo della funzione “paragrafo” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa sono le SmartArt in Microsoft Word 

Accertamento lingua inglese 

Sandra and Paul are at a steak restaurant. A waiter greets them. 

"Do you know what you would like to drink?" the waiter asks. 
“Water and orange juice,” Sandra says. 
"Thank you. Here are your menus," the waiter says. 

FOGLIO N.9 

• Valutazione dei rischi interferenziali nella valutazione dei rischi legati alla sicurezza  

• Il Collegio dei Revisori ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Utilizzo della funzione “revisione” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Indichi gli elementi che compongono un indirizzo di posta elettronica. 

Accertamento lingua inglese 

George is at the pet store, looking at what kind of pet he might want to get for his birthday. George asked if 
he could have a horse, but his parents said no because horses are too big. 

First, he sees dogs and cats. Baby dogs are called puppies. Baby cats are called kittens. George likes them 

because they are easy to take care of and can play a lot, but they will get bigger. George wants a small pet 

FOGLIO N.10 

• Obblighi e attribuzioni dei Preposti ai sensi del Regolamento sulla sicurezza di UNIBA 

• I Centri di Ricerca ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si effettua in Microsoft Excel la selezione di celle non adiacenti 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quale è la differenza tra hardware e software? 

Accertamento lingua inglese 

His first class is English, and he likes that teacher very much. His English teacher says that he is a good pupil, 
which Lucas knows means that she thinks he is a good student. 

His next class is art. He draws on paper with crayons and pencils and sometimes uses a ruler. Lucas likes art. 
It is his favorite class. 

 

 



FOGLIO N.11 

• Il Candidato indichi le attribuzioni del lavoratore ai fini della sicurezza 

• I titoli di studio ai sensi dello Statuto UNIBA 

• In Microsoft Word a cosa serve il simbolo del paragrafo rappresentato dal segno “¶”. 

Accertamento conoscenze informatiche 

Nella posta elettronica a cosa serve il campo "ccn" 

Accertamento lingua inglese 

We took lots of breaks and sat in cafes along the river Seine. The French food we ate was delicious. The wines 

were tasty, too. Steve’s favorite part of the vacation was the hotel breakfast. He said he would be happy if he 

could eat croissants like those forever. We had so much fun that we’re already talking about our next 

vacation! 

FOGLIO N.12 

• Formazione e informazione ai sensi degli articoli nn. 36 e 37 del DLgs 81/08 nel Regolamento sulla 

Sicurezza UNIBA 

• Il Consiglio degli Studenti ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si modificano le impostazioni di pagina in Microsoft Word 

 

Accertamento conoscenze informatiche 

Per installare un’applicazione su un PC cosa è consigliabile fare 

Accertamento lingua inglese 

The next class is mathematics, which most of the students just call math. Kyle has trouble getting a good 
grade in mathematics, but the teacher is very nice and helpful. 

His fourth class is gym. It is just exercising. 

FOGLIO N.13 

• Ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza dell’Università degli Studi di Bari, oltre alla riunione 

periodica, in quale altra occasione la parte pubblica e la parte sindacale si riuniscono? 

• Il Codice Etico ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si inserisce una “nota a piè di pagina” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Avendo un file salvato su pen drive, è possibile accedervi direttamente e modificarlo 

Accertamento lingua inglese 

I just returned from the greatest summer vacation! It was so fantastic, I never wanted it to end. I spent eight 

days in Paris, France. My best friends, Henry and Steve, went with me. We had a beautiful hotel room in the 

Latin Quarter, and it wasn’t even expensive. We had a balcony with a wonderful view. 

 

 



FOGLIO N.14 

• Funzioni e compiti degli addetti alla gestione delle emergenze 

• La Giunta del Dipartimento ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Che estensione hanno i file di word e come si fa a rinominarli 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quali sono i più comuni dispositivi OUTPUT? 

Accertamento lingua inglese 

The waiter brings water for Paul and orange juice for Sandra. 

"What would you like to order?" the waiter asks. 
"I would like a 12-ounce steak and mashed potatoes," Paul says. 
"The same thing, but with green beans," Sandra says. 
"And two orders of garlic bread," Paul says. 
"Great. You should have it in soon," the waiter says. 

FOGLIO N.15 

• Il Candidato illustri le prerogative del Consiglio di Amministrazione nell’ambito della sicurezza sul 

lavoro di UNIBA 

• Titoli di studio, corsi di formazione e formazione finalizzata  

• A cosa serve Microsoft Teams 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è l’ECDL? 

Accertamento lingua inglese 

My name is Clark, and I will tell you about my city. 

I live in an apartment. In my city, there is a post office where people mail letters. On Monday, I go to 

work. I work at the post office. Everyone shops for food at the grocery store. They also eat at the 

restaurant. The restaurant serves pizza and ice cream 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FOGLIO N.16 

• Deleghe al Direttore Generale per quanto attiene alla tutela della salute e alla sicurezza sui luoghi 

del lavoro ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• I centri di servizio ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Che cos’è l’interlinea in un file .word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è e come si effettua il “download” 

Accertamento lingua inglese 

Martha is at the grocery store, getting ready for a house party. She has a list of what she needs with her as 
she goes along. The first section she comes has produce. Martha sees apples, bananas, cherries, grapes, 
and strawberries. She checks her list: 

- 6 apples 
- 1 bag of cherries 
- 1 bag of grapes 
- 2 cartons of strawberries 

FOGLIO N.17 

• Il Candidato indichi le competenze ai fini della sicurezza del Lavoratore 

• Gli organi del Dipartimento ai sensi dello Statuto UNIBA 
• Che cosa caratterizza principalmente un foglio di calcolo 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è un “bug” 

Accertamento lingua inglese 

Teachers, or educational professionals tasked with helping students understand certain subjects and topics, 

are especially crucial today. In short, teachers help their students to become qualified for their future careers. 

FOGLIO N.18 

• Si identifichi il datore di lavoro dell’Università di Bari e vengano esplicitati i suoi obblighi e le sue 

attribuzioni ai sensi del Regolamento sulla sicurezza di UNIBA 

• I responsabili di struttura ai sensi dello Statuto di UNIBA 

• Per cosa si utilizza in Microsoft Word e in Microsoft Excel il comando “Copia Formato” 

Accertamento conoscenze informatiche 
Che cosa è e a che cosa serve lo “screen saver”? 

Accertamento lingua inglese 
Police officers are law enforcement professionals whose job it is to protect citizens, solve crimes, and assure 

that rules and regulations are followed. Similarly, firefighters serve the public by responding to fires (and 

other emergency situations) and using high-tech equipment to extinguish these fires, while bringing any 

individuals who're in danger to safety. 

 



FOGLIO N.19 

• Cosa contiene il Documento di Valutazione dei rischi da interferenze (DUVRI) e quando non è 

necessario redigerlo 

• La Scuola di Medicina ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si chiama il comando che permette di unire e centrare il testo, contenuto nelle celle 

selezionate, in una cella più grande 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa significa comprimere un file? 

Accertamento lingua inglese 

Farmers maintain fields of crops (or vegetable/fruit plants) and/or collections of animals with the intention 
of selling these products as food. 

Chefs/cooks prepare meals in professional settings, including restaurants, cafeterias, and other venues 
wherein food and drink are sold, for customers. 

FOGLIO N.20 

• Il Regolamento in materia di sicurezza dell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro si riferisce a 

due fattori di rischio: Stress lavoro correlato e Mobbing. Indicare le differenze 

• Il Rettore UNIBA. Modalità di elezione 

• Funzione “Layout” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa indica l’estensione di un file? 

Accertamento lingua inglese 

During their trip, Lisa and her friends hiked the many trails of the park, exploring its natural surroundings. In 

the forest, they saw a lot of local wildlife. Lisa was surprised to see a family of grizzly bears, some gray wolves, 

and even bald eagles flying overhead. 

FOGLIO N.21 

• Le procedure di sicurezza. Chi le elabora e relativi contenuti. 

• Presidio della Qualità di Ateneo ai sensi dello Statuto UNIBA. Compiti e funzioni  

• Utilizzo delle chat in Microsoft TEAMS 

Accertamento conoscenze informatiche 
Cosa si indica con il termine “periferica”? 

Accertamento lingua inglese 
Teachers, or educational professionals tasked with helping students understand certain subjects and topics, 
are especially crucial today. In short, teachers help their students to become qualified for their future 
careers. 

Doctors, or medical professionals who specialize in providing health-related assistance to patients, are 
some of the most respected individuals in America and the world. 

 



FOGLIO N.22 

• Si identifichino le diverse tipologie di laboratori nell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro ai 

sensi del D.Lgs. 81/08 e s.m.i. e del D.M 363/98 

• Compiti del Direttore Generale ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Utilizzo ed inserimento dei commenti in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

A cosa serve il formato “.jpeg”? 

Accertamento lingua inglese 

When Claire visited the Statue of Liberty for the first time, she instantly admired it as a symbol of freedom. 

Claire made sure to make reservations before her visit because only 240 people are permitted to climb the 

staircase to the top of the statue every day. 

FOGLIO N.23 

• Medico Autorizzato e l’Esperto qualificato ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Il Regolamento di amministrazione, finanza e contabilità 

• Il software Excel permette di impostare l'intestazione di ciascun foglio stampato? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è un portale 

Accertamento lingua inglese 

Stephen spent a lot of time outdoors exploring the important monuments surrounding Capitol Hill. Of course, 

he saw the White House from its outside gate at 1600 Pennsylvania Avenue. Stephen also visited the 

Washington Monument, the Jefferson Memorial, and the Lincoln Memorial. 

FOGLIO N.24 

• Quali funzioni svolgono, nell’ambito della gestione della sicurezza, i Responsabili delle attività di 

didattica e di ricerca?  
• Pro-Rettore. Nomina e funzioni ai sensi dello Statuto UNIBA 

• In Microsoft TEAMS come è possibile condividere lo schermo 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un motore di ricerca 

Accertamento lingua inglese 

Summer follows spring and spans from about 21 June to 22 September, in America. Summer is the warmest, 

the longest, and (arguably) the liveliest of the four seasons; students from kindergarten to college are given 

two or so summer months off from class, and to be sure, there are more young individuals out and about 

during this season than any other. 

 

 



FOGLIO N.25 

• Il Servizio di Prevenzione e Protezione nell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro 

• Il Nucleo di Valutazione ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Nel software MS Word, qual è l'opzione da scegliere per vedere come apparirà un documento 
stampato 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è INTRANET? 

Accertamento lingua inglese 

Stephanie recently took a weekend trip to Los Angeles, California. Los Angeles is a coastal city situated along 

the Pacific Ocean. Many celebrities earned their claim to fame here. Although the town offers many 

attractions centered around Hollywood culture, there is a lot to see and visit in Los Angeles. 

FOGLIO N.26 

• La Riunione Periodica: funzioni e composizione 

• Il Garante degli Studenti ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Funzione “Thesaurus” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quale è la funzione del tasto “Esc”? 

Accertamento lingua inglese 

Diane and her friends spent the final day of her vist in San Francisco’s downtown area. Diane’s favorite part 

of her entire trip was taking a trolley to transport her up and down the hilly streets of San Francisco. Diane 

did a lot of shopping downtown on her last day. 

FOGLIO N.27 

• Definizione di Strutture ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Le Scuole ai sensi dello Statuto UNIBA 

• In Microsoft Excel cosa indica il simbolo dello slash  “/”? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un programma freeware 

Accertamento lingua inglese 

Los Angeles is also a popular beach town, offering plenty of opportunities for sunbathing and surfing. A 

common beach destination is the Santa Monica Pier, which offers rides and attractions to its visitors. Here, 

Stephanie rode the iconic Ferris wheel, which offered her a spectacular view of the city and coast. 

 

 

 

 



FOGLIO N.28 

• Differenza tra RSPP (Responsabile del Servizio Prevenzione e Protezione) e ASPP (Addetto al 

Servizio Prevenzione e Protezione) 

• Il Collegio di Disciplina ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Gli elenchi puntati e gli elenchi numerati in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è l’e-learning? 

Accertamento lingua inglese 

Christina visited Miami during her winter vacation. She is from Boston, where it is cold during the winter 

months. Miami, however, has a very warm climate. There are many sunny days in Miami, and people can go 

to the beach all year long. Christina spent a good portion of her trip on the beach to relax and sunbathe. 

However, she also explored Miami and its surroundings 

FOGLIO N.29 

• I medici nella gestione sulla sicurezza ai sensi del Regolamento  

• Il Senato Accademico ai sensi dello Statuto UNIBA 

• In Microsoft Word cosa consente di fare la funzione “inserisci” 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per “touchscreen” 

Accertamento lingua inglese 

Stephanie recently took a weekend trip to Los Angeles, California. Los Angeles is a coastal city situated along 

the Pacific Ocean. Many celebrities earned their claim to fame here. Although the town offers many 

attractions centered around Hollywood culture, there is a lot to see and visit in Los Angeles. 

FOGLIO N.30 

• I luoghi di lavoro ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza Uniba 

• Il Senato Accademico. Composizione e funzioni 

• In Microsoft Excel cosa indica il simbolo del dollaro “$”? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cos’è e come si effettua il download 

Accertamento lingua inglese 

My friends and I go to the park. We like to play soccer at the park. On Fridays, we go to the cinema to see a 

movie. Children don't go to school on the weekend. Each day, people go to the hospital when they are sick. 

The doctors and nurses take care of them. 

 

 

 



FOGLIO N.31 

• Misure e procedure di sicurezza nell’ambito del Regolamento UNIBA 

• Lo Statuto dell’Università e l’autonomia regolamentare 

• Funzione delle parentesi in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un database 

Accertamento lingua inglese 

In June, Diane visited her friends who live in San Francisco, California. This was Diane’s first time in the city, 
and she enjoyed her opportunities to walk around and explore. 

On the first day of her trip, Diane visited the Golden Gate Bridge. This red suspension bridge measures 1.7 
miles in length. Diane and her friends did not walk across the bridge.  

Giorno 25/03/2024 

FOGLIO N.1 

• Attribuzioni e compiti del Direttore Generale in materia di salute e sicurezza sul lavoro 

• Senato Accademico. Composizione e funzioni 

• Come si inseriscono le “note a piè di pagina” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

A cosa serve il comando “rispondi” in Outlook e come si utilizza 

Accertamento lingua inglese 

I live in a house near the mountains. I have two brothers and one sister, and I was born last. My father teaches 

mathematics, and my mother is a nurse at a big hospital. My brothers are very smart and work hard in school. 

My sister is a nervous girl, but she is very kind. My grandmother also lives with us. She came from Italy when 

I was two years old.  

FOGLIO N.2 

• Funzioni del Rettore nel Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• Il Collegio dei Direttori di Dipartimento e Presidenti di Scuole 

• A cosa serve il programma Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è una FAQ 

Accertamento lingua inglese 

My favorite beach is called Emerson Beach. It is very long, with soft sand and palm trees. It is very beautiful. 

I like to make sandcastles and watch the sailboats go by. Sometimes there are dolphins and whales in the 

water! 

 

 



FOGLIO N.3 

• ll Regolamento sulla sicurezza di UNIBA: campo di applicazione e obiettivi 

• Il Regolamento di Amministrazione, Finanza e Contabilità  

• Come è possibile variare i margini in un documento Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per e-learning 

Accertamento lingua inglese 

Every morning we look for shells in the sand. I found fifteen big shells last year. I put them in a special place 

in my room. This year I want to learn to surf. It is hard to surf, but so much fun! My sister is a good surfer. 

She says that she can teach me. I hope I can do it! 

FOGLIO N.4 

• Differenza tra RSPP (Responsabile del Servizio Prevenzione e Protezione) e ASPP (Addetto al 

Servizio Prevenzione e Protezione) 

• Il Direttore Generale. Funzioni  

• É possibile inserire tabelle nei documenti Word? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un link 

Accertamento lingua inglese 

As she is putting her items into her cart, Martha checks the many bags of salad and chooses 2 of them. She 
pushes her cart ahead. The next section is meat and dairy. She sees meat, fish, cheese, eggs, and milk. She 
checks her list: 

- 2 fish (salmon) 
- 1 block of cheese (cheddar) 
- 1 dozen eggs 
- 2 gallons of milk 

FOGLIO N.5 

• Medico Autorizzato ed Esperto qualificato. Compiti e attribuzioni 

• Funzioni del Rettore ai sensi dello Statuto UNIBA 

• In Microsoft Excel a cosa serve la funzione “Ordina e filtra” 

Accertamento conoscenze informatiche 
Cosa si visualizza nella coda di stampa 

Accertamento lingua inglese 
She looks at the meat that is on sale and chooses a 5-pound roll of hamburger. She gets the rest of the 
items in that section. She still needs rice, bread, salt, sugar, and flour. She gets: 
- 2 bags of rice 
- 4 loaves of bread 
- a 2-pound bag of sugar 
- a 2-pound bag of flour 



FOGLIO N.6 

• Definizione di Strutture come individuate dal Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA  

• I titoli di studio rilasciati dall’Università 

• Cosa si intende per “revisioni” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

A cosa servono i campi “cc” e “ccn” nella posta elettronica 

Accertamento lingua inglese 

I wanted to send an email update to you let you know how things have been going during my semester abroad 

here in Málaga, Spain. I've already been here for six weeks, and I feel like I am finally adapting to the culture. 

I'm also speaking the language more fluently. 

FOGLIO N.7 

• Prerogative e funzioni del Consiglio di Amministrazione ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza 

di UNIBA 

• Il Pro-Rettore. Modalità di nomina e funzioni 

• Attraverso quale funzione si crea un grafico in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa sono i server? 

Accertamento lingua inglese 

I arrived during the first week of September. The weather has been very nice. Even though it's October, it's 

still rather sunny and warm. In fact, I went to the beach and swam in the Mediterranean Sea earlier today. 

FOGLIO N.8 

• Il DUVRI e la valutazione dei rischi interferenziali 

• Il Garante degli Studenti ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Utilizzo della funzione “Layout” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Significato del termine “upload” in Internet 

Accertamento lingua inglese 

I am living with a very welcoming host family. I have my own private bedroom, but we eat breakfast, lunch, 

and dinner together. On Sundays, we eat a big home-cooked paella for lunch. In Spain, lunch is usually the 

biggest meal of the day.  

 

 

 

 



FOGLIO N.9 

• Le Strutture con locali comuni ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• Il Consiglio di Amministrazione. Composizione  

• Che cosa è il “font” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è la PEC 

Accertamento lingua inglese 

On weekdays, I take classes at the local university. There, I met several native Spanish speakers. They have 

been very kind and patient with me. At first, I struggled to comprehend their Spanish, but now I understand 

most of our conversations.  

FOGLIO N.10 

• I Laboratori ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Il Collegio di Disciplina ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come aggiungere i partecipanti ad una chiamata Teams già in corso 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è il flag 

Accertamento lingua inglese 

I am so glad that I decided to spend the semester here in Spain. We have an extended weekend coming up, 

so a group of my friends and I are going to travel to France for four days. It's so easy and inexpensive to travel 

internationally in Europe. I love it! 

FOGLIO N.11 

• Deleghe al Direttore Generale ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• Il Collegio dei Revisori ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Inserimento di un’immagine in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un database 

Accertamento lingua inglese 

I just returned from the greatest summer vacation! It was so fantastic, I never wanted it to end. I spent eight 

days in Paris, France. My best friends, Henry and Steve, went with me. We had a beautiful hotel room in the 

Latin Quarter, and it wasn’t even expensive. We had a balcony with a wonderful view. 

 

 

 

 



FOGLIO N.12 

• Gli addetti alle emergenze nella gestione della sicurezza UNIBA  

• L’autonomia universitaria ai sensi dello Statuto UNIBA 

• La funzione “Trova” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

A cosa serve il disco rigido 

Accertamento lingua inglese 

We visited many famous tourist places. My favorite was the Louvre, a well-known museum. I was always 

interested in art, so that was a special treat for me. The museum is so huge, you could spend weeks there. 

Henry got tired walking around the museum and said “Enough! I need to take a break and rest.” 

FOGLIO N.13 

• Obblighi e attribuzione dei preposti ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• I principali regolamenti nello Statuto UNIBA 

• Quanti sono gli allineamenti possibili in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per SPID 

Accertamento lingua inglese 

We took lots of breaks and sat in cafes along the river Seine. The French food we ate was delicious. The wines 

were tasty, too. Steve’s favorite part of the vacation was the hotel breakfast. He said he would be happy if he 

could eat croissants like those forever. We had so much fun that we’re already talking about our next 

vacation! 

FOGLIO N.14 

• I Medici nella gestione della sicurezza ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Il Nucleo di Valutazione di Ateneo 

• Gli elenchi puntati e gli elenchi numerati in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa consente di fare il programma “browser” 

Accertamento lingua inglese 

My name is Bob. Each day I drive my kids to school. My daughter goes to a school that’s far from our house. 

It takes 30 minutes to get there. Then I drive my son to his school. It’s close to my job. My daughter is in the 

sixth grade and my son is in the second. They are both good students. 

 

 

 

 



FOGLIO N.15 

• Definizione dei Lavoratori ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Il Sistema Bibliotecario e il Sistema Museale di Ateneo 

• Il Candidato illustri la funzione “Thesaurus” del programma di Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è un “bug” 

Accertamento lingua inglese 

My daughter usually sings her favorite songs while I drive. My son usually sleeps. 

I arrive at the office at 8:30 AM. I say good morning to all my workmates then I get a big cup of hot coffee. I 
turn on my computer and read my email. Some days I have a lot to read. Soon I need another cup of coffee. 

FOGLIO N.16 

 

• Mobbing e stress lavoro correlato: il Candidato indichi le differenze 

• Il Dipartimento universitario e i suoi organi 

• In Microsoft Excel cosa indica il simbolo dello slash  “/”? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Funzioni e modalità del “backup” 

Accertamento lingua inglese 

Receptionist: Good afternoon! This is Capitol Hotels in Washington, D.C. How may I help you? 

Mr. Abrams: Hi, I’d like to schedule a reservation for this upcoming weekend from Friday night until 
Sunday. 

Receptionist: Sure! Let me check and see what rooms are available. Do you need a room with one bed 
or two? 

Mr. Abrams: My wife and I will be visiting the city, but a room with one bed will be just fine. 

FOGLIO N.17 

• Definizione di Dirigenti in materia di sicurezza sul lavoro 

• I Centri di Servizio ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Formule più comuni in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è e a cosa serve uno screensaver 

Accertamento lingua inglese 
Thanksgiving is a holiday celebrated predominantly in North America, and it possesses a different 
meaning in each of the countries where it's acknowledged. 

In the United States, Thanksgiving is a federal holiday (meaning all government employees and most 
private employees are given a day off of work), and always takes places on the Fourth Thursday in 
November, regardless of the date. 



FOGLIO N.18 

• Osservatorio Permanente su ambiente, igiene e sicurezza sul lavoro e Riunione periodica: 

differenze 

• Regolamento didattico di Ateneo e Regolamento di Ateneo per l’Amministrazione, la Finanza e la 

Contabilità 

• In Microsoft Word esiste un sistema di controllo ortografico durante la digitazione? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quali sono i più comuni dispositivi OUTPUT? 

Accertamento lingua inglese 

I just returned from the greatest summer vacation! It was so fantastic, I never wanted it to end. I spent eight 

days in Paris, France. My best friends, Henry and Steve, went with me. We had a beautiful hotel room in the 

Latin Quarter, and it wasn’t even expensive. We had a balcony with a wonderful view. 

FOGLIO N.19 

• Il DVR. Cosa è e cosa contiene 

• Le Scuole nello Statuto. Funzioni e Organi 

• In Microsoft Excel cosa indica il simbolo del “dollaro - $” 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per archivio compresso. 

Accertamento lingua inglese 

Following winter, spring begins on 20 March and ends on either 20 June or 21 June, in the United States (this 

date may vary slightly from year to year and hemisphere to hemisphere). For most, spring is a time of 

"thawing," when the cold and snow of the winter are replaced by sunshine, reasonable temperatures, green 

grass, and more. It is also the season wherein previously dormant bees and butterflies reemerge, and when 

birds become more active. 

FOGLIO N.20 

• Ambito di applicazione del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Il Comitato Unico di Garanzia (CUG): compiti e composizione  

• Collegamenti ipertestuali in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Come creare una nuova cartella sul Desktop 

Accertamento lingua inglese 

Winter is most widely known for its snow and the Christmas holiday, but it also boasts New Year's Eve 

(on December 31, in recognition of the start of a new year) and other special days. Ice skating, sledding, 

ice hockey, and snowball fights are commonly enjoyed winter activities 

 

 



FOGLIO N.21 

• I Rappresentanti dei Lavoratori della sicurezza. Compiti e modalità di individuazione 

• Il Codice Etico ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Selezione di più celle non adiacenti in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è e come funzione di una scheda audio 

Accertamento lingua inglese 

Christina visited Miami during her winter vacation. She is from Boston, where it is cold during the winter 

months. Miami, however, has a very warm climate. There are many sunny days in Miami, and people can go 

to the beach all year long. Christina spent a good portion of her trip on the beach to relax and sunbathe. 

However, she also explored Miami and its surroundings. 

FOGLIO N.22 

• Composizione del Servizio di Prevenzione e Protezione dell’Università degli Studi di Bari Aldo 

Moro e relativi compiti  

• Il Direttore del Dipartimento ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Utilizzo della funzione “Paragrafo” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Funzione “cattura di schermata” 

Accertamento lingua inglese 

Inspired by Miami’s proximity to the ocean, Christina visited the Miami Seaquarium to learn about marine 

life. There, she watched a show using trained dolphins, killer whales, and other aquatic mammals. She took a 

lot of pictures of the sea creatures jumping out of the water and performing tricks. 

FOGLIO N.23 

• Indichi il candidato le esigenze che hanno portato l’Università di Bari a dotarsi del Regolamento 

in materia di tutela della Salute e di Sicurezza nei luoghi di Lavoro 

• Il Regolamento Generale di Ateneo 

• Funzione delle parentesi in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per INTRANET 

Accertamento lingua inglese 

Inspired by Miami’s proximity to the ocean, Christina visited the Miami Seaquarium to learn about marine 

life. There, she watched a show using trained dolphins, killer whales, and other aquatic mammals. She took a 

lot of pictures of the sea creatures jumping out of the water and performing tricks. 

 

 



FOGLIO N.24 

• I dispositivi di protezione individuale e collettivi 

• Il Consiglio di Amministrazione. Funzioni  

• Come si deve digitare la formula nella cella B5 per sommare i valori delle celle B1 e B2 

Accertamento conoscenze informatiche 

Linguaggio di scrittura delle pagine web 

Accertamento lingua inglese 

When Christina returned to the city, she visited Little Havana. This is Miami’s Cuban neighborhood. Christina 

could see that Little Havana’s people demonstrated a lot of pride for their Cuban heritage. There were many 

outdoor shops and vendors, live musicians, and the Cuban cuisine was delicious. 

FOGLIO N.25 

• I Responsabili delle attività (R.A.D., R.A.R., R.A.A. e R.A.S.): compiti e attribuzioni 

• Il Coordinatore Amministrativo del Dipartimento ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si modificano le impostazioni di pagina in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Come installare un’applicazione su un PC 

Accertamento lingua inglese 

Stephen spent a lot of time outdoors exploring the important monuments surrounding Capitol Hill. Of course, 

he saw the White House from its outside gate at 1600 Pennsylvania Avenue. Stephen also visited the 

Washington Monument, the Jefferson Memorial, and the Lincoln Memorial.  

FOGLIO N.26 

• Quale figura incardinata nel sistema della sicurezza si occupa, in particolar modo, di fornire 

indicazioni in materia di radioprotezione da adottare per i lavoratori esposti alle radiazioni 

ionizzanti? 

• Il Consiglio degli Studenti ai sensi dello Statuto UNIBA  

• Utilizzo delle chat in Microsoft TEAMS 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per collegamento streaming 

Accertamento lingua inglese 

Yesterday, Stephen returned from a trip to Washington, D.C., the capital of the United States. His visit took 

place during the week prior to the Fourth of July. Logically, there were many activities and celebrations in 

town in preparation for Independence Day. During his stay in the city, Stephen visited a lot of important 

historical sites and monuments, and he left with a deeper understanding of the political history of the United 

States. 

 

 



FOGLIO N.27 

• Le Strutture e i Laboratori, ai sensi del DM 363/98 nel Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Scopo dello Statuto UNIBA 

• Cosa sono le Smart Art in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Utilizzo del tasto “reset” in un PC 

Accertamento lingua inglese 

The holiday signifies the immense progress made by pilgrims, or some of the first travelers to North 

America, at Plymouth Plantation circa 1621. It was at this time that the hungry and weary Pilgrims were 

taught (by Native Americans) how to grow and produce food on North America's unique terrain. Once they'd 

grown (and caught) an abundance of food, the Pilgrims were expectedly thankful, and they celebrated 

alongside the Native Americans who provided them with such valuable assistance. 

FOGLIO N.28 

• Indicare quali sono le figure incardinate nel sistema di prevenzione e protezione dell’Università 

degli Studi di Bari Aldo Moro  

• Modalità di elezione del Rettore 

• Come si crea un TEAM in Microsoft Teams 

Accertamento conoscenze informatiche 

Indicare gli elementi che compongono un indirizzo di posta elettronica 

Accertamento lingua inglese 

Some of the most important landmarks in the United States include feats of architecture and modern 

engineering. San Francisco, California, is a beautiful city on its own, but it is also home to The Golden Gate 

Bridge, a 1.7 mile suspension bridge connecting the San Francisco Peninsula to the Marin Headlands.  

FOGLIO N.29 

• Il Datore di Lavoro e il Direttore Generale. Attribuzioni e obblighi ai fini del Regolamento sulla 

Sicurezza di UNIBA 

• Il Presidio per la Qualità di Ateneo 

• Nella tabella di un database cosa è un record  

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è la RAM 

Accertamento lingua inglese 

One of the most popular ways to appreciate the bridge is to take an excursion to the Golden Gate National 

Recreation Area just outside of San Francisco. The park contains hiking trails, great spots for picnicking, and 

offers some of the best vantage points for panoramic photographs of the bridge leading into the city. 

 

 



FOGLIO N.30 

• Diritti e doveri del Lavoratore nel Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Organi di controllo ai sensi dello Statuto UNIBA (Collegio dei Revisori, Nucleo di Valutazione e 

Presidio di Qualità) 

• Condivisione dei file in Microsoft Teams 

Accertamento conoscenze informatiche 

Software ed Hardware 

Accertamento lingua inglese 

Some of the most important landmarks in the United States include feats of architecture and modern 

engineering. San Francisco, California, is a beautiful city on its own, but it is also home to The Golden Gate 

Bridge, a 1.7 mile suspension bridge connecting the San Francisco Peninsula to the Marin Headlands.  

FOGLIO N.31 

• Osservatorio Permanente sulla Sicurezza. Compiti e composizione 

• Gli Organi di Governo ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Inserimento di un commento in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per interfaccia utente 

Accertamento lingua inglese 

In America today, Thanksgiving remains firmly engrained in its historical roots, and is widely considered to be 

a day for giving thanks for good food, good times, and family. Thanksgiving dinner generally consists of turkey, 

mashed potatoes, stuffing, vegetables, gravy, and ample desserts.  

Giorno 27/03/2024 

FOGLIO N.1 

• Gli addetti alle emergenze ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Funzioni del Rettore ai sensi dello Statuto UNIBA 

• In quale modo si seleziona il paragrafo e si formatta il testo in un file “.word” 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è un PC “all-in-one” 

Accertamento lingua inglese 

Waiters bring menus, beverages, meals, and ultimately, the check (or a bill of the foods and drinks purchased 
in a transaction) to tables in restaurants and other establishments that serve food. 

Artists produce art, or works of creative significance, including music, paintings, drawings, poetry, writing, 
and more. 

 

 



FOGLIO N.2 

• Formazione e informazione ai sensi degli articoli nn. 36 e 37 del DLgs 81/08 nel Regolamento sulla 

Sicurezza UNIBA 

• Il Consiglio degli Studenti ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si modificano le impostazioni di pagina in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Per installare un’applicazione su un PC cosa è consigliabile fare 

Accertamento lingua inglese 

The next class is mathematics, which most of the students just call math. Kyle has trouble getting a good 
grade in mathematics, but the teacher is very nice and helpful. 

His fourth class is gym. It is just exercising. 

FOGLIO N.3 

• Il Candidato illustri le prerogative del Consiglio di Amministrazione nell’ambito della sicurezza sul 

lavoro di UNIBA 

• Titoli di studio, corsi di formazione e formazione finalizzata ai sensi dello Statuto 

• Funzionalità e utilità di Microsoft Teams 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è l’ECDL? 

Accertamento lingua inglese 

My name is Clark, and I will tell you about my city. 

I live in an apartment. In my city, there is a post office where people mail letters. On Monday, I go to 

work. I work at the post office. Everyone shops for food at the grocery store. They also eat at the 

restaurant. The restaurant serves pizza and ice cream 

FOGLIO N.4 

• Il Candidato indichi le competenze ai fini della sicurezza del Lavoratore 

• Gli organi del Dipartimento ai sensi dello Statuto UNIBA 
• Che cosa caratterizza principalmente un foglio di calcolo 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è un “flag” 

Accertamento lingua inglese 

Teachers, or educational professionals tasked with helping students understand certain subjects and topics, 

are especially crucial today. In short, teachers help their students to become qualified for their future careers. 

 

 



FOGLIO N.5 

• Cosa contiene il Documento di Valutazione dei rischi da interferenze (DUVRI) e quando non è 

necessario redigerlo 

• La Scuola di Medicina ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come si chiama il comando che permette di unire e centrare il testo, contenuto nelle celle 

selezionate, in una cella più grande 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa significa comprimere un file? 

Accertamento lingua inglese 

Farmers maintain fields of crops (or vegetable/fruit plants) and/or collections of animals with the intention 
of selling these products as food. 

Chefs/cooks prepare meals in professional settings, including restaurants, cafeterias, and other venues 
wherein food and drink are sold, for customers. 

FOGLIO N.6 

• Il Servizio di Prevenzione e Protezione dell’Università degli Studi di Bari 

• Senato Accademico. Composizione e funzioni 

• Come si inseriscono le “note a piè di pagina” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

A cosa serve il comando “rispondi” in Outlook e come si utilizza 

Accertamento lingua inglese 

I live in a house near the mountains. I have two brothers and one sister, and I was born last. My father teaches 

mathematics, and my mother is a nurse at a big hospital. My brothers are very smart and work hard in school. 

My sister is a nervous girl, but she is very kind. My grandmother also lives with us. She came from Italy when 

I was two years old.  

FOGLIO N.7 

• I Laboratori ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Il Collegio di Disciplina ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come aggiungere i partecipanti ad una chiamata Teams già in corso 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per logout? 

Accertamento lingua inglese 

I am so glad that I decided to spend the semester here in Spain. We have an extended weekend coming up, 

so a group of my friends and I are going to travel to France for four days. It's so easy and inexpensive to travel 

internationally in Europe. I love it! 

 



FOGLIO N.8 

• Deleghe al Direttore Generale ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• Il Collegio dei Revisori ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Inserimento di un’immagine in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un database e a cosa serve 

Accertamento lingua inglese 

I just returned from the greatest summer vacation! It was so fantastic, I never wanted it to end. I spent eight 

days in Paris, France. My best friends, Henry and Steve, went with me. We had a beautiful hotel room in the 

Latin Quarter, and it wasn’t even expensive. We had a balcony with a wonderful view. 

FOGLIO N.9 

• Quale figura incardinata nel sistema della sicurezza si occupa, in particolar modo, di fornire 

indicazioni da adottare per i lavoratori esposti alle radiazioni ionizzanti? 

• Il Comitato Unico di Garanzia per le pari opportunità, la valorizzazione del benessere di chi lavoro 

e contro le discriminazioni (CUG) 

• Utilizzo delle chat in Microsoft TEAMS 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per collegamento streaming 

Accertamento lingua inglese 

Yesterday, Stephen returned from a trip to Washington, D.C., the capital of the United States. His visit took 

place during the week prior to the Fourth of July. Logically, there were many activities and celebrations in 

town in preparation for Independence Day. During his stay in the city, Stephen visited a lot of important 

historical sites and monuments, and he left with a deeper understanding of the political history of the United 

States. 

FOGLIO N.10 

• Indicare quali sono le figure incardinate nel sistema di prevenzione e protezione dell’Università 

degli Studi di Bari Aldo Moro  

• Modalità di elezione del Rettore 

• Come si crea un TEAM in Microsoft Teams 

Accertamento conoscenze informatiche 

Indicare gli elementi che compongono un indirizzo di posta elettronica 

Accertamento lingua inglese 

Some of the most important landmarks in the United States include feats of architecture and modern 

engineering. San Francisco, California, is a beautiful city on its own, but it is also home to The Golden Gate 

Bridge, a 1.7 mile suspension bridge connecting the San Francisco Peninsula to the Marin Headlands.  

 



FOGLIO N.11 

• Il Datore di Lavoro e il Direttore Generale. Attribuzioni e obblighi ai fini del Regolamento sulla 

Sicurezza di UNIBA 

• Il Presidio per la Qualità di Ateneo 

• Nella tabella di un database cosa è un record  

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è la RAM 

Accertamento lingua inglese 

One of the most popular ways to appreciate the bridge is to take an excursion to the Golden Gate National 

Recreation Area just outside of San Francisco. The park contains hiking trails, great spots for picnicking, and 

offers some of the best vantage points for panoramic photographs of the bridge leading into the city. 

FOGLIO N.12 

• Individuazione e funzioni del RLS ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Il Consiglio Amministrazione ai sensi dello Statuto UNIBA 

• É possibile inserire tabelle nei documenti Word? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per e-learning 

Accertamento lingua inglese 

Diane and her friends spent the final day of her vist in San Francisco’s downtown area. Diane’s favorite part 

of her entire trip was taking a trolley to transport her up and down the hilly streets of San Francisco. Diane 

did a lot of shopping downtown on her last day 

FOGLIO N.13 

• Medico Autorizzato ed Esperto qualificato ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Lo Statuto dell’Università e l’autonomia regolamentare  

• Redazione di note e commenti in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa sono i server? 

Accertamento lingua inglese 

Yesterday, Stephen returned from a trip to Washington, D.C., the capital of the United States. His visit took 

place during the week prior to the Fourth of July. Logically, there were many activities and celebrations in 

town in preparation for Independence Day 

 

 

 



FOGLIO N.14 

• Gli addetti alle emergenze ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Le Scuole ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Utilizzo della funzione “Layout” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa sono i “cookies”? 

Accertamento lingua inglese 

Farmers maintain fields of crops (or vegetable/fruit plants) and/or collections of animals with the intention 
of selling these products as food. 

Chefs/cooks prepare meals in professional settings, including restaurants, cafeterias, and other venues 
wherein food and drink are sold, for customers. 

FOGLIO N.15 

• Definizione di Strutture ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Regolamento didattico di Ateneo e Regolamento di Ateneo per l’Amministrazione, la Finanza e la 

Contabilità 

• Funzione delle “revisioni” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per “provider” 

Accertamento lingua inglese 

On the first day of her trip, Diane visited the Golden Gate Bridge. This red suspension bridge measures 1.7 

miles in length. Diane and her friends did not walk across the bridge. However, they viewed it from the Golden 

Gate National Recreation Area, which offers hiking trails, picnicking areas, and presents spectacular views of 

the bridge and city. Diane and her friends made sure to take a group photograph here, featuring the bridge 

in the background. 

FOGLIO N.16 

• Stress lavoro correlato e Mobbing 

• Sistema Bibliotecario di Ateneo e Sistema Museale di Ateneo 

• Funzione “somma” e funzione “divisione” in Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Funzione del disco rigido 

Accertamento lingua inglese 
The next day, Diane and her friends visited Alcatraz Island. This island is located 1.25 miles offshore in the San 

Francisco Bay. It used to serve as a lighthouse, military fort, and prison. Diane and her friends took a small 

tour boat across bay to reach the island. Their visit included a guided tour through the old military base and 

prison. They also took a walk around the island to appreciate some of the native wildlife in addition to the 

views of the city. 

 



Giorno 02/04/2024 

FOGLIO N.1 

• Obblighi e attribuzioni dei Preposti ai sensi del Regolamento sulla sicurezza di UNIBA 

• Senato Accademico. Composizione e funzioni 

• A cosa servono le revisioni in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è la firma digitale e a cosa serve 

Accertamento lingua inglese 

Lucas goes to school every day of the week. He has many subjects to go to each school day: English, art, 
science, mathematics, gym, and history. His mother packs a big backpack full of books and lunch for Lucas. 

His first class is English, and he likes that teacher very much. His English teacher says that he is a good pupil, 
which Lucas knows means that she thinks he is a good student. 

FOGLIO N.2 

• Osservatorio Permanente sulla Sicurezza: quali sono i compiti e la sua composizione. In cosa 

differisce rispetto alla riunione periodica prevista ai sensi dell’art 35 del D.Lgs 81/08? 

• I Dipartimenti Universitari ai sensi dello Statuto UNIBA  

• In Microsoft Word quanti tipi di allineamento esistono 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa indica l’estensione di un file 

Accertamento lingua inglese 

His next class is art. He draws on paper with crayons and pencils and sometimes uses a ruler. Lucas likes art. 
It is his favorite class. 

His third class is science. This class is very hard for Lucas to figure out, but he gets to work with his 
classmates a lot, which he likes to do. His friend, Kyle, works with Lucas in science class, and they have fun. 

FOGLIO N.3 

• Il DVR. Cosa è e cosa contiene 

• Il Coordinatore Amministrativo del Dipartimento ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Le formattazioni nel testo di Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende per archivio compresso 

Accertamento lingua inglese 

Then Lucas gets his break for lunch. He sits with Kyle while he eats. The principal, or the headmaster as some 

call him, likes to walk around and talk to students during lunch to check that they are all behaving. 

 



FOGLIO N.4 

• I Responsabili delle attività (R.A.D., R.A.R., R.A.A. e R.A.S.): compiti e attribuzioni 

• Il Direttore Generale. Funzioni ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Funzione “Thesaurus” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è la funzione “cattura di schermata” 

Accertamento lingua inglese 

The next class is mathematics, which most of the students just call math. Kyle has trouble getting a good 
grade in mathematics, but the teacher is very nice and helpful. 

His fourth class is gym. It is just exercising. 

FOGLIO N.5 

• Deleghe al Direttore Generale per quanto attiene alla tutela della salute e alla sicurezza sui luoghi 

di lavoro ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• Gli Organi consultivi ai sensi dello Statuto UNIBA (Collegio dei Direttori di Dipartimento e 

Presidenti di Scuole – Garante degli Studenti) 

• Utilizzo delle chat in Microsoft TEAMS 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è la PEC e a cosa serve 

Accertamento lingua inglese 

Sandra and Paul are at a steak restaurant. A waiter greets them. 

"Do you know what you would like to drink?" the waiter asks. 
“Water and orange juice,” Sandra says. 
"Thank you. Here are your menus," the waiter says. 

The waiter brings water for Paul and orange juice for Sandra. 

FOGLIO N.6 

• La valutazione dei rischi interferenziali ai sensi del Regolamento UNIBA sulla Sicurezza sul lavoro  

• Titoli di studio, corsi di formazione e formazione finalizzata nello Statuto 

• Come entrare in un team in Microsoft Teams 

Accertamento conoscenze informatiche 
Cosa si intende per “Intranet” 

Accertamento lingua inglese 
"What would you like to order?" the waiter asks. 
"I would like a 12-ounce steak and mashed potatoes," Paul says. 
"The same thing, but with green beans," Sandra says. 
"And two orders of garlic bread," Paul says. 
"Great. You should have it in soon," the waiter says. 

The waiter returns after an hour. 



FOGLIO N.7 

• Medico Autorizzato ed Esperto qualificato. Compiti e attribuzioni 

• Il Comitato Unico di Garanzia (CUG): compiti e composizione  

• In quale modo si seleziona il paragrafo e si formatta il testo in un file “word” 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un database? 

Accertamento lingua inglese 

“Sorry for your wait. Here are two orders of 12-ounce steaks with mashed potatoes and garlic bread,” the 
waiter says. 
"I asked for green beans with mine," Sandra says. 
"I'm sorry, I’ll get those for you," the waiter says. 

The waiter quickly returns with Sandra's green beans. 

FOGLIO N.8 

• Stress lavoro correlato e Mobbing 

• Il Consiglio di Amministrazione. Funzioni 

• Utilizzo della funzione “Layout” in Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Funzioni “cc” e “ccn” in Outlook 

Accertamento lingua inglese 

My family lives in a small house. It’s simple but pretty. It has a large garden. I like to work in the garden but 

my sister hates to work in the garden. She prefers to read. She reads in the morning, in the afternoon and at 

night. 

FOGLIO N.9 

• Competenze del Lavoratore ai fini della sicurezza  

• Sistema Bibliotecario di Ateneo e Sistema Museale di Ateneo 

• Come si inserisce una nota a piè di pagina in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quali sono i più comuni dispositivi di OUTPUT 

Accertamento lingua inglese 

I give all of the vegetables to mom and dad. They like to cook in our small kitchen. I eat any vegetable but 
my sister eats only a few. 

My family always eats breakfast and dinner together. We talk. We laugh. Then my sister washes the dishes. 

 

 

 



FOGLIO N.10 

• Prerogative del Consiglio di Amministrazione nell’ambito della Sicurezza 

• Regolamento Didattico di Ateneo e Regolamento di Ateneo per l’Amministrazione, la Finanza e 

la Contabilità 

• Illustri il Candidato come si inserisce un commento in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Con quale linguaggio sono scritte le pagine web 

Accertamento lingua inglese 

At night dad likes to listen to music. Mom works on the computer. I watch television. And my sister reads. 

Soon we go to bed. My parents go to bed late but my sister and I go to bed early. I’m ready to go to sleep 
but my sister wants to keep reading. 

FOGLIO N.11 

• Indichi il candidato le esigenze che hanno portato l’Università di Bari a dotarsi di un Regolamento 

in materia di tutela della Salute e di Sicurezza nei luoghi di Lavoro 

• Presidio della Qualità di Ateneo. Compiti e funzioni 

• Come si effettua in Excel la selezione di più celle non adiacenti  

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende con il termine “file” 

Accertamento lingua inglese 

My name is Clark, and I will tell you about my city. 

I live in an apartment. In my city, there is a post office where people mail letters. On Monday, I go to work. I 
work at the post office. Everyone shops for food at the grocery store. They also eat at the restaurant. The 
restaurant serves pizza and ice cream. 

FOGLIO N.12 

• Il DVR e il DUVRI nel Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Il Direttore di Dipartimento ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Funzione delle “parentesi” in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Come si crea una cartella dal desktop in un sistema operativo Windows 

Accertamento lingua inglese 

My friends and I go to the park. We like to play soccer at the park. On Fridays, we go to the cinema to see a 

movie. Children don't go to school on the weekend. Each day, people go to the hospital when they are sick. 

The doctors and nurses take care of them. The police keep everyone safe. I am happy to live in my city. 

 

 



FOGLIO N.13 

• Riunione periodica nel Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Il Rettore. Modalità di elezione 

• Modalità di caricamento di file in Microsoft TEAMS 

Accertamento conoscenze informatiche 

Significato di “Download” e “Upload” 

Accertamento lingua inglese 

My name is Bob. Each day I drive my kids to school. My daughter goes to a school that’s far from our house. 

It takes 30 minutes to get there. Then I drive my son to his school. It’s close to my job. My daughter is in the 

sixth grade and my son is in the second. They are both good students. My daughter usually sings her favorite 

songs while I drive. My son usually sleeps. 

FOGLIO N.14 

• Diritti e doveri dei Lavoratori in materia di Sicurezza ai sensi del Regolamento Uniba 

• Organi monocratici ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Cosa indica l’asterisco “*” in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un portale 

Accertamento lingua inglese 

My daughter usually sings her favorite songs while I drive. My son usually sleeps. 

I arrive at the office at 8:30 AM. I say good morning to all my workmates then I get a big cup of hot coffee. I 
turn on my computer and read my email. Some days I have a lot to read. Soon I need another cup of coffee. 

FOGLIO N.15 

• Funzioni e compiti degli addetti alla gestione delle emergenze 

• Il Nucleo di Valutazione ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Utilizzo della funzione “Paragrafo” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Funzione del disco rigido 

Accertamento lingua inglese 

Keith recently came back from a trip to Chicago, Illinois. This midwestern metropolis is found along the shore 

of Lake Michigan. During his visit, Keith spent a lot of time exploring the city to visit important landmarks and 

monuments. 

 

 

 



FOGLIO N.16 

• I Preposti. Individuazione, compiti e funzioni 

• Il Codice Etico ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Inserimento e modifica delle tabelle in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Definizione di “Hashtag” 

Accertamento lingua inglese 

Keith loves baseball, and he made sure to take a visit to Wrigley Field. Not only did he take a tour of this 

spectacular stadium, but he also got to watch a Chicago Cubs game. In the stadium, Keith and the other fans 

cheered for the Cubs. Keith was happy that the Cubs won with a score of 5-4. 

FOGLIO N.17 

• Differenza tra RSPP (Responsabile del Servizio Prevenzione e Protezione) e ASPP (Addetto al 

Servizio Prevenzione e Protezione) 

• Funzioni del Rettore ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Funzione “somma” e funzione “divisione” in Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è lo SPID 

Accertamento lingua inglese 

David’s friends were thankful that he guided them through this impressive area of California. They made sure 

to take a group photograph with the Golden Gate Bridge in the background. David’s friends had the picture 

framed, and they later presented it to David in order to thank him for his hospitality during their stay. 

FOGLIO N.18 

 

• Dispositivi di protezione individuale e collettiva 

• Il Collegio di Disciplina ai sensi dello Statuto UNIBA 

• In un foglio Excel è possibile impostare l'intestazione di ciascun foglio stampato 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa indica il “fermaglio” in una e-mail? 

Accertamento lingua inglese 

Some of the most important landmarks in the United States include feats of architecture and modern 

engineering. San Francisco, California, is a beautiful city on its own, but it is also home to The Golden Gate 

Bridge, a 1.7 mile suspension bridge connecting the San Francisco Peninsula to the Marin Headlands.  

 

 

 



FOGLIO N.19 

• Funzioni dei Dirigenti in materia di sicurezza ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• Il procedimento di nomina del Direttore Generale ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Gli elenchi puntati e gli elenchi numerati in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un “provider” 

Accertamento lingua inglese 

Waiters bring menus, beverages, meals, and ultimately, the check (or a bill of the foods and drinks 
purchased in a transaction) to tables in restaurants and other establishments that serve food. 

Artists produce art, or works of creative significance, including music, paintings, drawings, poetry, writing, and 

more 

FOGLIO N.20 

• Formazione, Informazione e Addestramento nel Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• Scopo e ambito di applicazione dello Statuto dell’Università di Bari 

• Revisione ortografica in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un server? 

Accertamento lingua inglese 

Carlos was very pleased that he got to travel to the Grand Canyon. He loves hiking and photography, so 

this was the perfect outdoor experience for him. He posted all of his best pictures on social media, and 

his friends were amazed by his breathtaking, panoramic shots. 

FOGLIO N.21 

• Definizione di Strutture ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Compiti e funzioni del Garante degli Studenti 

• Definire il “font” nel programma Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Funzioni e modalità di effettuazione del back-up 

Accertamento lingua inglese 

The next day, Diane and her friends visited Alcatraz Island. This island is located 1.25 miles offshore in the San 

Francisco Bay. It used to serve as a lighthouse, military fort, and prison. Diane and her friends took a small 

tour boat across bay to reach the island. Their visit included a guided tour through the old military base and 

prison. They also took a walk around the island to appreciate some of the native wildlife in addition to the 

views of the city. 

 

 



FOGLIO N.22 

• Si identifichi il datore di lavoro dell’Università di Bari e vengano esplicitati i suoi obblighi e le sue 

attribuzioni ai sensi del Regolamento sulla sicurezza di UNIBA 

• Il Consiglio degli Studenti ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Funzioni del comando “Inserisci” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa si intende con il termine “periferica” 

Accertamento lingua inglese 

I just returned from the greatest summer vacation! It was so fantastic, I never wanted it to end. I spent eight 

days in Paris, France. My best friends, Henry and Steve, went with me. We had a beautiful hotel room in the 

Latin Quarter, and it wasn’t even expensive. We had a balcony with a wonderful view. 

FOGLIO N.23 

• Medico Competente e Medico Autorizzato ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Il Senato Accademico. Composizione e funzioni 

• Utilizzo delle chat in Microsoft TEAMS 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è la funzione “cattura di schermata” 

Accertamento lingua inglese 

One of the most popular ways to appreciate the bridge is to take an excursion to the Golden Gate National 

Recreation Area just outside of San Francisco. The park contains hiking trails, great spots for picnicking, and 

offers some of the best vantage points for panoramic photographs of the bridge leading into the city. 

FOGLIO N.24 

• Prerogative e funzioni del Consiglio di Amministrazione in materia di sicurezza ai sensi del 

Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• Pro-Rettore. Nomina e funzioni ai sensi dello Statuto UNIBA 

• In Microsoft Excel cosa indica il simbolo dello slash  “/”? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un motore di ricerca? 

Accertamento lingua inglese 

Farmers maintain fields of crops (or vegetable/fruit plants) and/or collections of animals with the 
intention of selling these products as food. 

Chefs/cooks prepare meals in professional settings, including restaurants, cafeterias, and other venues wherein 

food and drink are sold, for customers. Chefs are generally experienced in cooking and managing kitchens 

 

 



FOGLIO N.25 

• Funzioni del Rettore e del Direttore Generale ai fini della Sicurezza 

• I principali Regolamenti nello Statuto dell’Università degli Studi di Bari 

• In Microsoft TEAMS come è possibile condividere lo schermo 

Accertamento conoscenze informatiche 

Funzioni del tasto “Esc” 

Accertamento lingua inglese 

Waiters bring menus, beverages, meals, and ultimately, the check (or a bill of the foods and drinks 
purchased in a transaction) to tables in restaurants and other establishments that serve food. 

Artists produce art, or works of creative significance, including music, paintings, drawings, poetry, 
writing, and more. 

FOGLIO N.26 

• Il Candidato esponga i servizi e le figure che svolgono compiti inerenti la prevenzione e la 

protezione nell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro 

• Le Scuole ai sensi dello Statuto UNIBA 

• In Microsoft Excel cosa indica il simbolo del dollaro “$”? 

Accertamento conoscenze informatiche 

In informatica cosa è un “Flag”? 

Accertamento lingua inglese 

My job is a long distance from my home, almost 50 miles away. I have to wake up early every morning, as 
I’m always in a rush. There’s never enough time for a relaxed breakfast. At exactly 6:00 AM, I get into my 
car and start the long drive. 

I usually like driving on the highway more than in the city. 

FOGLIO N.27 

• Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza: individuazione e attribuzioni 

• L’autonomia universitaria 

• Cosa è la funzione “frase esatta” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è un programma freeware 

Accertamento lingua inglese 

Winter is most widely known for its snow and the Christmas holiday, but it also boasts New Year's Eve 

(on December 31, in recognition of the start of a new year) and other special days. Ice skating, sledding, 

ice hockey, and snowball fights are commonly enjoyed winter activities. 

 

 



FOGLIO N.28 

• Definizione di Laboratori ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza  

• La Scuola di Medicina ai sensi dello Statuto UNIBA 

• I collegamenti ipertestuali in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa sono i “cookies” 

Accertamento lingua inglese 

Christina visited Miami during her winter vacation. She is from Boston, where it is cold during the winter 

months. Miami, however, has a very warm climate. There are many sunny days in Miami, and people can go 

to the beach all year long. Christina spent a good portion of her trip on the beach to relax and sunbathe. 

However, she also explored Miami and its surroundings 

FOGLIO N.29 

• Quale figura, nel sistema sulla sicurezza, fornisce in particolar modo indicazioni per i lavoratori 

esposti alle radiazioni ionizzanti 

• Gli Organi del Dipartimento universitario ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Inserimento di un’immagine in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Avendo un file salvato su pen drive, è possibile accedervi direttamente e modificarlo? 

Accertamento lingua inglese 

The Grand Canyon, one of the Seven Wonders of the Natural World, is located in the state of Arizona. It is 

also a UNESCO World Heritage Site. Formed by over 70 million years of erosion from the Colorado River, the 

Grand Canyon offers a spectacular view. 

FOGLIO N.30 

• Ambito di applicazione del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• I Centri di Servizio e Centri di Ricerca ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Cosa è l’interlinea in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Indicare gli elementi che compongono un indirizzo di posta elettronica 

Accertamento lingua inglese 

In the US, winter spans from 21 December to 20 March, and is, as one would expect, the coldest of the four 

seasons. In the eastern, northern, and central portions of the country, winter snowfall can be considerable; 

in the western and southern portions of the country, winter snowfall is highly unlikely, but temperatures 

nevertheless drop from their usual. 

 

 



FOGLIO N.31 

• Il Servizio di Prevenzione e Protezione nell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro 

• I titoli di studio ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Come aggiungere partecipanti ad una chiamata Microsoft Teams in corso 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è l’e-learning? 

Accertamento lingua inglese 

Yesterday, Stephen returned from a trip to Washington, D.C., the capital of the United States. His visit took 

place during the week prior to the Fourth of July. Logically, there were many activities and celebrations in 

town in preparation for Independence Day. During his stay in the city, Stephen visited a lot of important 

historical sites and monuments, and he left with a deeper understanding of the political history of the United 

States. 

Giorno 03/04/2024 

FOGLIO N.1 

• Obblighi e attribuzioni dei Preposti ai sensi del Regolamento sulla sicurezza di UNIBA 

• Senato Accademico. Composizione e funzioni 

• A cosa servono le revisioni in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è la firma digitale e a cosa serve 

Accertamento lingua inglese 

Lucas goes to school every day of the week. He has many subjects to go to each school day: English, art, 
science, mathematics, gym, and history. His mother packs a big backpack full of books and lunch for Lucas. 

His first class is English, and he likes that teacher very much. His English teacher says that he is a good pupil, 
which Lucas knows means that she thinks he is a good student. 

FOGLIO N.2 

• La valutazione dei rischi interferenziali ai sensi del Regolamento UNIBA sulla Sicurezza sul lavoro  

• Titoli di studio, corsi di formazione e formazione finalizzata nello Statuto 

• Come entrare in un team in Microsoft Teams 

Accertamento conoscenze informatiche 
Cosa si intende per “Intranet” 

Accertamento lingua inglese 
"What would you like to order?" the waiter asks. 
"I would like a 12-ounce steak and mashed potatoes," Paul says. 
"The same thing, but with green beans," Sandra says. 
"And two orders of garlic bread," Paul says. 
"Great. You should have it in soon," the waiter says. 

The waiter returns after an hour. 



FOGLIO N.3 

• Definizione di Strutture ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Compiti e funzioni del Garante degli Studenti ai sensi dello Statuto di UNIBA 

• Definire il “font” nel programma Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Funzioni e modalità di effettuazione del back-up 

Accertamento lingua inglese 

The next day, Diane and her friends visited Alcatraz Island. This island is located 1.25 miles offshore in the San 

Francisco Bay. It used to serve as a lighthouse, military fort, and prison. Diane and her friends took a small 

tour boat across bay to reach the island. Their visit included a guided tour through the old military base and 

prison. They also took a walk around the island to appreciate some of the native wildlife in addition to the 

views of the city. 

FOGLIO N.4 

• Prerogative del Consiglio di Amministrazione nell’ambito della Sicurezza 

• I Dipartimenti universitari ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Revisione ortografica in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è la PEC e a cosa serve 

Accertamento lingua inglese 

I just returned from the greatest summer vacation! It was so fantastic, I never wanted it to end. I spent eight 

days in Paris, France. My best friends, Henry and Steve, went with me. We had a beautiful hotel room in the 

Latin Quarter, and it wasn’t even expensive. We had a balcony with a wonderful view. 

FOGLIO N.5 

• Osservatorio Permanente sulla Sicurezza: quali sono i compiti e la sua composizione. In cosa 

differisce rispetto alla riunione periodica prevista ai sensi dell’art 35 del D.Lgs 81/08? 

• Il Nucleo di Valutazione. Composizione e funzioni 

• Come aggiungere partecipanti ad una chiamata Microsoft Teams in corso 

Accertamento conoscenze informatiche 

Differenza tra hardware e software 

Accertamento lingua inglese 

One of the most popular ways to appreciate the bridge is to take an excursion to the Golden Gate National 

Recreation Area just outside of San Francisco. The park contains hiking trails, great spots for picnicking, and 

offers some of the best vantage points for panoramic photographs of the bridge leading into the city. 

 

 



FOGLIO N.6 

• Deleghe al Direttore Generale per quanto attiene alla tutela della salute e alla sicurezza sui luoghi 

di lavoro ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza  UNIBA 

• Il Comitato Unico di Garanzia (CUG): compiti e composizione  

• Funzione “Layout” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Dispositivi di INPUT e OUTPUT 

Accertamento lingua inglese 

Farmers maintain fields of crops (or vegetable/fruit plants) and/or collections of animals with the 
intention of selling these products as food. 

Chefs/cooks prepare meals in professional settings, including restaurants, cafeterias, and other venues wherein 

food and drink are sold, for customers. Chefs are generally experienced in cooking and managing kitchens 

FOGLIO N.7 

• Si identifichi il Datore di lavoro dell’Università di Bari e vengano esplicitati i suoi obblighi e le sue 

attribuzioni ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• Sistema Bibliotecario di Ateneo e Sistema Museale di Ateneo 

• Cosa è la funzione “frase esatta” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è l’e-learning 

Accertamento lingua inglese 

Waiters bring menus, beverages, meals, and ultimately, the check (or a bill of the foods and drinks 
purchased in a transaction) to tables in restaurants and other establishments that serve food. 

Artists produce art, or works of creative significance, including music, paintings, drawings, poetry, 
writing, and more. 

FOGLIO N. 8 

• Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza: individuazione e attribuzioni 

• Il Consiglio di Amministrazione ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Creazione ed inserimento di una nota bibliografica in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Che cosa è e a che cosa serve lo “screen saver”? 

Accertamento lingua inglese 
Martha is at the grocery store, getting ready for a house party. She has a list of what she needs with her as 
she goes along. The first section she comes has produce. Martha sees apples, bananas, cherries, grapes, 
and strawberries. She checks her list: 
- 6 apples 
- 1 bag of cherries 
- 1 bag of grapes 
- 2 cartons of strawberries 



FOGLIO N.9 

• I Responsabili delle attività (R.A.D., R.A.R., R.A.A. e R.A.S.): compiti e attribuzioni 

• Il Collegio dei Revisori ai sensi dello Statuto UNIBA 

• I collegamenti ipertestuali in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Significato di “Download” e “Upload” 

Accertamento lingua inglese 

Following winter, spring begins on 20 March and ends on either 20 June or 21 June, in the United States (this 

date may vary slightly from year to year and hemisphere to hemisphere). For most, spring is a time of 

"thawing," when the cold and snow of the winter are replaced by sunshine, reasonable temperatures, green 

grass, and more. It is also the season wherein previously dormant bees and butterflies reemerge, and when 

birds become more active. 

FOGLIO N.10 

• Stress lavoro correlato e Mobbing 

• La Scuola di Medicina ai sensi dello Statuto UNIBA 

• Funzione delle parentesi in Microsoft Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa è lo SPID e a cosa serve 

Accertamento lingua inglese 

My name is Bob. Each day I drive my kids to school. My daughter goes to a school that’s far from our house. 

It takes 30 minutes to get there. Then I drive my son to his school. It’s close to my job. My daughter is in the 

sixth grade and my son is in the second. They are both good students. My daughter usually sings her favorite 

songs while I drive. My son usually sleeps. 

FOGLIO N.11 

• Definizione di Laboratori ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza  

• Pro-Rettore. Nomina e funzioni ai sensi dello Statuto UNIBA 

• In Microsoft Excel cosa indica il simbolo del dollaro “$”? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa contiene un file con l’estensione “.jpeg” 

Accertamento lingua inglese 

Winter is most widely known for its snow and the Christmas holiday, but it also boasts New Year's Eve 

(on December 31, in recognition of the start of a new year) and other special days. Ice skating, sledding, 

ice hockey, and snowball fights are commonly enjoyed winter activities. 

 

 



FOGLIO N.12 

• Il Servizio di Prevenzione e Protezione nell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro: composizione 

e funzioni 

• Gli Organi del Dipartimento universitario 

• Funzione “Thesaurus” in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Cosa sono i “cookies” 

Accertamento lingua inglese 

In the US, winter spans from 21 December to 20 March, and is, as one would expect, the coldest of the four 

seasons. In the eastern, northern, and central portions of the country, winter snowfall can be considerable; 

in the western and southern portions of the country, winter snowfall is highly unlikely, but temperatures 

nevertheless drop from their usual. 

FOGLIO N.13 

• Il DVR e il DUVRI nel Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• I principali Regolamenti nello Statuto dell’Università degli Studi di Bari 

• Come si deve digitare la formula nella cella B5 per sommare i valori delle celle B1 e B2 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quale comando si utilizza per selezionare più file contemporaneamente 

Accertamento lingua inglese 

Yesterday, Stephen returned from a trip to Washington, D.C., the capital of the United States. His visit took 

place during the week prior to the Fourth of July. Logically, there were many activities and celebrations in 

town in preparation for Independence Day. During his stay in the city, Stephen visited a lot of important 

historical sites and monuments, and he left with a deeper understanding of the political history of the United 

States. 

FOGLIO N.14 

• Funzioni dei Dirigenti in materia di sicurezza ai sensi del Regolamento sulla Sicurezza di UNIBA 

• I Centri di Servizio e i Centri di Ricerca ai sensi dello Statuto UNIBA 

• In Microsoft Excel cosa indica l’asterisco “*”? 

Accertamento conoscenze informatiche 

Funzioni e modalità di effettuazione del back-up 

Accertamento lingua inglese 

My job is a long distance from my home, almost 50 miles away. I have to wake up early every morning, as 
I’m always in a rush. There’s never enough time for a relaxed breakfast. At exactly 6:00 AM, I get into my 
car and start the long drive. 

I usually like driving on the highway more than in the city. 

 



FOGLIO N.15 

• Ambito di applicazione del Regolamento sulla Sicurezza UNIBA 

• Funzioni del Rettore ai sensi dello Statuto Uniba 

• Funzione somma e funzione divisione in Excel 

Accertamento conoscenze informatiche 

A cosa serve il risponditore automatico nelle e-mail e come si usa 

Accertamento lingua inglese 

My job is a long distance from my home, almost 50 miles away. I have to wake up early every morning, as 
I’m always in a rush. There’s never enough time for a relaxed breakfast. At exactly 6:00 AM, I get into my 
car and start the long drive. 

I usually like driving on the highway more than in the city. 

FOGLIO N.16 

• Competenze del Lavoratore ai fini della sicurezza  

• Regolamento Didattico di Ateneo e Regolamento di Ateneo per l’Amministrazione, la Finanza e 

la Contabilità 

• Illustri il Candidato come si inserisce un commento in Microsoft Word 

Accertamento conoscenze informatiche 

Quanti Sistemi operativi si possono installare su un PC? 

Accertamento lingua inglese 

Los Angeles is also a popular beach town, offering plenty of opportunities for sunbathing and surfing. A 

common beach destination is the Santa Monica Pier, which offers rides and attractions to its visitors. 

Here, Stephanie rode the iconic Ferris wheel, which offered her a spectacular view of the city and coast. 

 

Il Segretario della Commissione 
Dott.ssa Stefania LOSURDO 

 


