
  

 

Dipartimento di Scienze Politiche 

Via Suppa, 9 – 70121 Bari (Italia) 

Tel ++39-080-5717809-7802 

Bari, 07/04/2021 

Prot. n. 967-VII/1 

 

 

INDAGINE CONOSCITIVA INTERNA N. 03 DEL  07/04/2021 

CIRCA LA DISPONIBILITA’ DI PERSONALE DOCENTE A RICOPRIRE  

Il LABORATORIO CURRICULARE DI FORMAZIONE FORMATORI E 

COMUNICAZIONE – A.A. 2020/2021 

 

VISTO il Decreto Rettorale n. 295 del 23 gennaio 2013, concernente il “Regolamento per il 

conferimento di incarichi di insegnamento e didattica integrativa per affidamento o per contratti ai 

sensi dell’art. 23 della legge 240/10 e s.m.i.”; 

VISTA la delibera del Consiglio di Dipartimento di Scienze Politiche del 16 aprile 2020, che 

prevedeva l’attivazione di laboratorio curriculare di Formazione formatori e comunicazione per il 

CDS LM-87 (CFU 2 – ore 24); 

CONSIDERATA l’urgenza di attivare il succitato laboratorio per permettere agli studenti di 

partecipare entro il termine dell’anno accademico; 

VISTO il D.D. n. 26 del 2.04.2020 con cui vengono autorizzate le procedure per l’affidamento; 

 

E’ INDETTA 

L’indagine conoscitiva per la copertura del Laboratorio di formazione formatori e comunicazione per 

il CDS LM-87 (CFU 2 – ore 24). 

Possono presentare domanda: 

- i professori universitari di I e II fascia; 

-  i ricercatori universitari di ruolo e a tempo determinato; 

- gli assistenti del ruolo ad esaurimento, nonché i professori incaricati stabilizzati incardinati presso 

l’Università degli Studi Aldo Moro. 

Saranno escluse le domande nelle quali non sia dichiarata l’assenza di relazione di parentela o di 

affinità, fino al quarto grado compreso, con il Rettore, il Direttore Generale, un componente del 

Consiglio d’Amministrazione o con personale docente afferente alla struttura che attribuisce l’incarico 

(art. 6, comma 2, del “Regolamento per il conferimento di incarichi di insegnamento e didattica 

integrativa per affidamento o per contratti ai sensi dell’art.23 della legge n.240/10 e s.m.i.”). 
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Saranno escluse, altresì, le domande nelle quali non sia dichiarata la insussistenza di situazioni, anche 

potenziali, di conflitto di interessi con l’Università degli Studi di Bari Aldo Moro (art.53 c.14 e c.15 

D.lgs 165/2001). 

 

 I professori universitari di I e II fascia, i ricercatori universitari di ruolo e a tempo determinato, gli 

assistenti del ruolo ad esaurimento, nonché i professori incaricati stabilizzati incardinati presso 

l’Università degli Studi Aldo Moro nella domanda, redatta come da modulo ALLEGATO A del 

presente avviso, dovranno dichiarare lo status giuridico, il Dipartimento di afferenza, nonché il settore 

scientifico disciplinare di afferenza e l’impegno didattico istituzionale assunto per l’ anno accademico 

2020/2021.  

La domanda deve essere corredata del curriculum vitae e studiorium, dell’elenco dei titoli scientifici e 

didattici, dell’elenco delle pubblicazioni e di ogni altra documentazione che gli interessati ritengano 

utile ai fini della valutazione. L’interessato deve, infine, allegare alla domanda la scheda 

dell’insegnamento in ALLEGATO B e inviarla anche per e-mail a lucrezia.detullio@uniba.it. 

In presenza di più domande, debitamente documentate, il Consiglio di Dipartimento si avvarrà di 

Commissioni istruttorie, appositamente nominate dal Direttore. 

La valutazione comparativa mirerà all’accertamento dell’idonea qualificazione professionale e 

scientifica dei candidati in riferimento ai contenuti ed alle caratteristiche dell’incarico didattico che si 

intende conferire; a seguito di motivato giudizio, verrà stilata la graduatoria di merito. 

Qualora si rendesse necessario l’espletamento della valutazione comparativa, avranno precedenza i 

professori di ruolo e, in subordine, i ricercatori in servizio presso questo Dipartimento; 

successivamente, i docenti, e in subordine, i ricercatori in servizio presso gli altri Dipartimenti di questa 

Università. 

Gli appartenenti ad altri Dipartimenti di questa Università, all’atto della domanda, dovranno 

presentare, pena esclusione, oltre alla documentazione sopra elencata, copia della richiesta di nulla 

osta inoltrata alla struttura di appartenenza, riportante l’attestazione dell’avvenuta presentazione 

(timbro del protocollo in entrata). 

In caso di affidamento, prima dell’inizio dell’attività didattica, gli interessati dovranno presentare il 

richiesto nulla osta del Dipartimento di appartenenza, salvo quanto diversamente previsto dalla 

normativa vigente. 
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L’incarico sarà affidato a titolo gratuito e sarà conferito per la durata del corso, con provvedimento del 

Magnifico Rettore, su proposta del Consiglio di Dipartimento. I titolari di incarico di insegnamento 

saranno tenuti all’assolvimento degli obblighi di cui all’art. 7 del succitato Regolamento. 

La domanda compilata e debitamente firmata sul modulo di cui all’ALLEGATO A, corredata della 

relativa documentazione, della scheda di cui all’ ALLEGATO B e della informativa resa ai sensi degli 

artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) di cui all’ALLEGATO C, dovrà pervenire al 

Dipartimento di Scienze Politiche, entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 16 aprile 2021. 

Al fine di rispettare le disposizioni previste per l’emergenza epidemiologica da COVID19, la domanda 

debitamente firmata, pena esclusione, potrà essere spedita all’indirizzo PEC 

direzione.scienzepolitiche@pec.uniba.it, utilizzando una delle seguenti modalità: 

• tramite posta elettronica certificata (PEC), accompagnata da firma digitale apposta sulla 

medesima e su tutti i documenti in cui è prevista l’apposizione della firma autografa in 

ambiente tradizionale; i documenti informatici privi di firma digitale saranno considerati, in 

armonia con la normativa vigente, come non sottoscritti; 

• tramite posta elettronica certificata (PEC), mediante trasmissione della copia della domanda 

sottoscritta in modo autografo, unitamente alla copia di un documento d’identità del 

sottoscrittore; tutti i documenti in cui è prevista l’apposizione della firma autografa in ambiente 

tradizionale dovranno essere analogamente trasmessi in copia sottoscritta. Le copie di tali 

documenti dovranno essere acquisite tramite scanner. 

Per l’invio telematico della documentazione dovranno essere utilizzati formati statici e non 

direttamente modificabili, privi di microistruzioni o codici eseguibili, preferibilmente in formato pdf 

(ridotto). 

Vanno, invece, evitati i formati proprietari (doc. xls, etc.). Tutta la documentazione inviata dovrà essere 

allegata in un unico file. Il messaggio dovrà riportare nell’oggetto: “Domanda partecipazione 

Indagine conoscitiva n. 3 del 07/04/2021 – nome insegnamento”. 

 

Si fa presente che il contenuto massimo della PEC è di 50 Mb. Nel caso in cui per l’invio della domanda 

fosse necessario superare tale capacità, si invitano i candidati a inviare ulteriori PEC indicando 

nell’oggetto: “Integrazione domanda partecipazione ed allegati - Indagine conoscitiva n. 3. del 

7/04/2021 – nome insegnamento” numerando progressivamente ciascuna PEC di integrazione. 
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Si precisa che la validità della trasmissione del messaggio di posta elettronica certificata è attestata 

rispettivamente dalla ricevuta di accettazione e dalla ricevuta di avvenuta consegna fornite dal gestore 

di posta elettronica, ai sensi dell’art. 6 del D.P.R. 11/02/2005, n. 68. 

 

• in modalità telematica all’indirizzo mail: direzione.scienzepolitiche@uniba.it  secondo le 

modalità previste per la spedizione via PEC. 

Si precisa che questa modalità di invio non prevede nessuna ricevuta di accettazione e ricevuta di 

avvenuta consegna fornite dal gestore di posta elettronica del mittente. 

 

 

 

Il Direttore del Dipartimento 

f.to prof. Giuseppe Moro 
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ALLEGATO A 
 

 

Al Direttore del  

Dipartimento di  

SCIENZE POLITICHE 

Prof. Giuseppe Moro 

                 Università degli Studi Aldo Moro  

BARI 

 

 

 

OGGETTO: Richiesta incarico di attività didattica per laboratorio – Anno Accademico 2020 -21 

                         

  Indagine conoscitiva del ___________________. 

  

     

Il/La sottoscritto/a (Cognome) ___________________________________ (Nome) 

_____________________________ , nato a __________________________________ il _________________,codice 

fiscale_____________________________, 

in qualità di soggetto in possesso dei requisiti riportati nell’indagine conoscitiva, formulato sulla base del 

“Regolamento per il conferimento di incarichi di insegnamento e didattica per affidamento o per contratti ai 

sensi dell’art. 23 della legge 240/10 e s.m.i.”(D.R. 295 del 23 gennaio 2013), 

   professore ordinario      professore straordinario      professore associato confermato       professore 

associato non confermato      ricercatore confermato       ricercatore non confermato      assistente ordinario r.e.  

Settore scientifico-disciplinare _____________in servizio presso il Dipartimento di   

___________________________________________________________________________  

tel.  _____________________    email _________________________________________________, 

Vista l’indagine conoscitiva interna del _______________________ di codesto Dipartimento, relativo alla copertura, a 

titolo gratuito del seguente laboratorio didattico, per l’anno accademico 2020-21: 

 

CHIEDE 

che le/gli  sia conferito il  seguente incarico 

ssd Laboratorio didattico  anno sem

. 

CFU ore 

      

 

Corso di studio sede 

 

 

 

 

 

 



 

A tal fine dichiara sotto la propria responsabilità: 

           che l’incarico  rientra   -   non rientra   nei limiti del proprio impegno orario;  

    che l’incarico rientra a completamento del proprio carico didattico; 

           che le/gli  sono stati affidati, per lo stesso anno accademico,  i seguenti incarichi d’insegnamento: 

 

ssd insegnamento anno sem

. 

CFU ore 

      

 

 

Corso di studio sede 

 

 

 

 

 

         

 

           

 All'uopo allega i seguenti titoli scientifici e didattici: 

1)   Curriculum vitae et studiorum; 

2)   Elenco dei titoli scientifici e didattici e l’elenco pubblicazioni; 

3)  Scheda dell’insegnamento (Allegato B); 

4)  Informativa privacy resa ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679   

(GDPR), debitamente firmata; 

5)  Copia della richiesta di nulla osta (se dovuto);            

6)  Dichiarazione di assenza di relazione di parentela, ai sensi dell’art.6 c.2 del  Regolamento 

per il conferimento di incarichi di insegnamento e didattica per  affidamento o per 

contratti ai sensi dell’art. 23 della legge 240/10  e s.m.i.(D.R. 295 del 23 gennaio 2013); 

 7) Dichiarazione di insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto d i interessi con    

l’Università degli Studi di Bari Aldo Moro (ar.53, c.14 e 15 D.lgs 165/2001). 

 
 

 

Bari, 

 

(firma) 

 

 
___________________________ 

 

            

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

DICHIARAZIONE DI ASSENZA DI RELAZIONE DI PARENTELA 
 

 

Il/la sottoscritto/a…………………………………………………dichiara sotto la 

propria responsabilità , di non avere relazioni di parentela o di affinità fino al IV 

grado compreso con il Rettore, il Direttore Generale, un componente del Consiglio di 

Amministrazione o con personale docente afferente alla struttura che attribuisce 

l’incarico ( art.6 c.2 del     Regolamento per il conferimento di incarichi di 

insegnamento e didattica per  affidamento o per contratti ai sensi dell’art. 23 della 

legge 240/10  e s.m.i.(D.R. 295 del 23 gennaio 2013). 

 

Bari,    

 

 ____________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

         DICHIARAZIONE DI INSUSSISTENZA DI SITUAZIONI DI CONFLITTO 

DI INTERESSI CON L’UNIVERSITA’ 

 

Il/la sottoscritto/a……………………………………………..dichiara sotto la propria 

responsabilità,  la insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi 

con l’Università degli Studi di Bari Aldo Moro (ar.53, c.14 e 15 D.lgs 165/2001). 

 

Bari, 

 

 

 ______________________________ 

 



SCHEDA PER  L’ATTIVITA’ DIDATTICA DEL LABORATORIO DI  

FORMAZIONE FORMATORI E COMUNICAZIONE  

CdS MAGISTRALE ISPI - a.a. 2020-2021 

 

Principali informazioni sull’attività didattica del laboratorio 

Titolo laboratorio didattico  

Corso di studio  

Crediti formativi  

Denominazione inglese  

Obbligo di frequenza Vivamente consigliata  

Lingua di erogazione  

  

Docente responsabile 

Nome Cognome Indirizzo mail 

  

    

Dettaglio crediti formativi 

Ambito disciplinare SSD Crediti 

Giuridico   

    

Modalità di erogazione 

Periodo di erogazione  

Anno di corso  

Modalità di erogazione Lezioni frontali 

…. 

…. 

  

Organizzazione della didattica  

Ore totali  

Ore di corso  

Ore di studio individuale  

  

Calendario 

Inizio attività didattiche  

Fine attività didattiche  

  

Syllabus 

Prerequisiti  

Risultati di apprendimento 

previsti 

(declinare rispetto ai 

Descrittori di Dublino) 

coerenti con i risultati di 

• Conoscenza e capacità di comprensione 

 

• Conoscenza e capacità di comprensione applicate 

 

• Autonomia di giudizio 



apprendimento del CdS, 

riportati nei quadri A4a, A4b 

e A4c della SUA, compreso i 

risultati di apprendimento 

trasversali) 

 

 

• Abilità comunicative 

 

• Capacità di apprendere 

 

Contenuti di insegnamento  

  

Programma 

  

Testi di riferimento  

Note ai testi di riferimento  

Metodi didattici  

Metodi di valutazione 

 

 

Criteri di valutazione   

Composizione Commissione 

esami di profitto 
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Partecipazione a concorsi e selezioni a vario titolo  

banditi dall’Università degli Studi di Bari 
 

Informativa resa ai sensi degli degli artt. 13 e 14 del  
Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) 

 
 
La presente informativa, resa ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 
2016/679 (GDPR), è destinata a coloro che presentano istanza di partecipazione a 
concorsi e selezioni a vario titolo banditi dalle  strutture dell’Università degli Studi di 
Bari. 
Sono compresi tutti i bandi di concorso rivolti all’assunzione del personale tecnico-
amministrativo, docente e ricercatore, sia a tempo determinato che indeterminato, le 
selezioni per docenti a contratto, assegnisti di ricerca, borsisti, collaboratori a vario 
titolo, etc. 
 
DATI OGGETTO DI TRATTAMENTO 
Dati personali presenti nella domanda di partecipazione o eventualmente comunicati 
con documenti integrativi della domanda, da parte dei candidati. 
 
TITOLARE DEL TRATTAMENTO 
Titolare del trattamento dei Suoi dati personali è l’Università degli Studi di Bari Aldo 
Moro, con sede in Piazza Umberto I, 1 – 70121, Bari - C.F. 80002170720 - P.I. 
01086760723 - e-mail urp@uniba.it, Pec: universitabari@pec.it. 
Responsabili interni del trattamento dei dati sono i responsabili delle strutture che 
bandiscono la procedura ovvero il responsabile del procedimento della singola 
procedura. 
 
RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI 
I dati di contatto del Responsabile della protezione dei dati (RPD) sono: 
e-mail: rpd@uniba.it 
Pec: rpd.uniba@pec.uniba.it 
 
BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO 
Art 6 comma 1 lettera “e” e artt. 9 e 10 del GDPR. 
 
FINALITA’ DEL TRATTAMENTO 
Nel rispetto dei principi di liceità, correttezza, trasparenza, adeguatezza, pertinenza e 
necessità di cui all’art. 5, paragrafo 1 del GDPR, l'Università degli Studi di Bari Aldo 
Moro, in qualità di Titolare del trattamento, provvederà al trattamento dei dati personali 
da Lei forniti, al momento dell’iscrizione alla procedura selettiva, esclusivamente per 
permettere lo svolgimento della stessa, nel rispetto della normativa vigente in materia. 
In particolare i dati da lei forniti saranno raccolti e trattati, con modalità manuale, 
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cartacea e informatizzata, mediante il loro inserimento in archivi cartacei e/o 
informatici per il perseguimento delle seguenti finalità: 
a) accertamento della sussistenza dei requisiti richiesti per la partecipazione alle prove 
selettive (titoli, curriculum) e dell’assenza di cause ostative alla partecipazione (dati 
giudiziari); 
b) accertamento disabilità cronica o temporanea dell’interessato per eventuale utilizzo 
di agevolazioni durante le prove concorsuali; 
c) accertamento eventuali condanne penali per detenuti che intendono partecipare a 
selezioni per accedere a corsi a numero chiuso; 
d) finalità di ricerca statistica o scientifica o per individuare azioni volte al 
miglioramento dei servizi didattici su dati aggregati o anonimi, senza possibilità di 
identificare l’utente. 
Il conferimento dei dati personali per le finalità di cui alle lettere a) e c) è obbligatorio 
per permettere lo svolgimento delle prove selettive. 
Il conferimento dei dati personali anche sensibili per la finalità di cui alla lettera b) è 
facoltativo, fermo restando che in assenza di tali dati l'Amministrazione non potrà 
garantire le agevolazioni previste per legge durante le prove concorsuali. 
 
CATEGORIE DI DESTINATARI DEI DATI ED EVENTUALE TRASFERIMENTO DEI 
DATI 
I dati trattati per le finalità di cui sopra verranno comunicati o saranno comunque 
accessibili ai dipendenti e collaboratori assegnati ai competenti uffici dell’Università 
degli Studi di Bari Aldo Moro, che, nella loro qualità di referenti/responsabili interni per 
la protezione dei dati e/o amministratori di sistema e/o autorizzati/incaricati del 
trattamento, saranno a tal fine adeguatamente istruiti dal Titolare. 
L’Università può comunicare i dati personali di cui è titolare anche ad altre 
amministrazioni pubbliche qualora queste debbano trattare i medesimi per eventuali 
procedimenti di propria competenza istituzionale nonché a tutti quei soggetti pubblici 
ai quali, in presenza dei relativi presupposti, la comunicazione è prevista 
obbligatoriamente da disposizioni comunitarie, norme di legge o regolamento. 
L’Università degli Studi di Bari può acquisire d’ufficio alcune informazioni per verificare 
le dichiarazioni presentate dai candidati (es. richiesta di verifica al casellario giudiziale; 
richieste di conferma dei titoli di studio a scuole, università, etc.; richiesta ai comuni 
dello stato di famiglia; etc.). 
La gestione e la conservazione dei dati personali raccolti dall’Università degli Studi di 
Bari Aldo Moro avviene su server ubicati all’interno dell’Università e/o su server esterni 
di fornitori di alcuni servizi necessari alla gestione tecnico- amministrativa che, ai soli 
fini della prestazione richiesta, potrebbero venire a conoscenza dei dati personali degli 
interessati e che saranno debitamente nominati come Responsabili del trattamento a 
norma dell’art. 28 del GDPR. 
I dati raccolti non saranno oggetto di trasferimento in Paesi non appartenenti all’UE. 
 
PERIODO DI CONSERVAZIONE DEI DATI 
I dati personali inerenti l’anagrafica e i dati inerenti graduatorie o verbali possono 
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essere conservati illimitatamente nel tempo anche per interesse storico in base agli 
obblighi di archiviazione imposti dalla normativa vigente. 
I restanti dati raccolti (tracce e prove concorsuali) saranno conservati per il tempo 
stabilito dalla normativa vigente o dai Regolamenti di Ateneo. 
 
DIRITTI DELL’INTERESSATO 
In qualità di interessato al trattamento, Lei ha diritto di richiedere all’Università degli 
Studi di Bari Aldo Moro, quale Titolare del trattamento, ai sensi degli artt.15, 16, 17, 
18, 19 e 21 del GDPR: 

• l'accesso ai propri dati personali ed a tutte le informazioni di cui all’art.15 del 
GDPR; 

• la rettifica dei propri dati personali inesatti e l’integrazione di quelli incompleti; 
• la cancellazione dei propri dati, fatta eccezione per quelli contenuti in atti che 

devono essere obbligatoriamente conservati dall’Università e salvo che 
sussista un motivo legittimo prevalente per procedere al trattamento; 

• la limitazione del trattamento ove ricorra una delle ipotesi di cui all’art.18 del 
GDPR. 
L'interessato  ha altresì il diritto: 

• di opporsi al trattamento dei propri dati personali, fermo quanto previsto con 
riguardo alla necessità ed obbligatorietà del trattamento ai fini dell’instaurazione 
del rapporto; 

• di revocare il consenso eventualmente prestato per i trattamenti non obbligatori 
dei dati, senza con ciò pregiudicare la liceità del trattamento basata sul 
consenso prestato prima della revoca. 
 

MODALITA’ DI ESERCIZIO DEI DIRITTI 
Lei potrà esercitare tutti i diritti di cui sopra scrivendo al Responsabile della Struttura 
ovvero al Responsabile del Procedimento individuato nel bando. 
 
RECLAMO 
Nella Sua qualità di interessato al trattamento, Lei ha diritto anche di proporre reclamo 
all’Autorità Garante per la Protezione dei dati personali ai sensi dell’art. 77 del GDPR. 
 
 
CONSENSO 
Letta l’informativa, acconsento al trattamento dei miei dati personali ed, 
espressamente, al trattamento di eventuali dati sensibili (“categorie particolari di dati”) 
e/o giudiziari (“dati relativi a condanne penali o reati”),  per il conseguimento delle su 
esposte finalità da parte dell’Università. 
 
Bari, lì__________________          
 
 
 Firma 
 ____________________________             




